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सहसंचालक, Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 

 

मािहतीचा अिधकार अिधिनयम- 2005  
कलम 4 अंतग«त ĢिसÁद करावयाची मािहती 

 
कायɕलयाचे नांव    :-  सहसंचालक, Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण,  

    Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती  
 

दरुÁवनी Ďमांक    :-  0721- 2660320 / 2666048 / 2666186 
  
वेब आयडी    :- www.amravati.dvet.gov.in 
 
ईमेल आय डी                :-  jtdir.amaravati@dvet.gov.in 
 
Ģथम अिपलीय अिधकारी  :- Ǜी. आर. एम. लोखंडे , सहाÈयक संचालक 
        Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण,  
        Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
 
जन मािहती अिधकारी   :- Ǜी. आर. जे.नेमाडे , Ģिश©णाथȓ सÊलागार 
        Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण,  
        Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
 
सहाÈयक जन माहीती अिधकारी :- Ǜी. Ëही.बी. डȗगरिदवे, अिध©क (ता)ं 
        Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण,  
        Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
 
 
 

http://www.amravati.dvet.gov.in
mailto:jtdir.amaravati@dvet.gov.in
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कलम 2 एच नमनुा ( अ) 
 

मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 अÂवये िवभाग़वार लोकĢािधकारी यांची 
 
शासिकय िवभागाचे नांव :-   कौशÊय िवकास रोजगार, व उǏोजकता िवभाग मंĝालय,  
                               म.रा.मुंबई- 32. 
 
अ.Ď. लोक Ģािधकारी संÎथा संÎथा Ģमखुाचे पदनाम िठकाण  /  पǄा 

1. Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण,   
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 

 

सहसंचालक 
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण,   
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 

 

मोशȓ रोड, अमरावती 
444603 

 
 

कलम 2 एच नमनुा ( अ) 
 

शासनाकडून परेुसा िनधी ĢाÃत लोकĢािधकारी संÎथांची यादी 
 
शासिकय िवभागाचे नांव :-  कौशÊय िवकास रोजगार, व उǏोजकता िवभाग मंĝालय,  
                              म.रा.मुंबई- 32. 
 
अ.Ď. लोक Ģािधकारी संÎथा संÎथा Ģमखुाचे पदनाम िठकाण  /  पǄा 

1. Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण,   
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 

 

सहसंचालक 
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण,   
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 

 

मोशȓ रोड, अमरावती 
444603 
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कलम 4 (1) ( b ) (i ) 
अमरावती येथील Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती कायɕलयातील कायȃ व 

कत«Ëये यांचा तपिशल 
 

 कायɕलयाचे नांव   :- Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
 पǄा     :- मोशȓ रोड, अमरावती 
 िवभाग Ģमखुांचे नांव   :- Ǜी. Ģिदप घलुे , सहसंचालक (अितिर¯त काय«भार) 
 शासिकय िवभागाचे नांव  :- कौशÊय िवकास रोजगार व उǏोजकǄा िवभाग मंĝालय मुंबई 
 कोण¾या मंĝालयातील खा¾याचा  :- कौशÊय िवकास रोजगार व उǏोजकǄा िवभाग मंĝालय मुंबई 

अिधनÎत 
 काय«©ेĝ    :- अमरावती िवभाग  

   ( िजÊहा अमरावती/ अकोला/यवतमाळ/बलुढाणा/वािशम) 
 भौगोिलक    :- Ģादेिशक िवभाग 
 कायɕनǗुप    :- Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©णाचे काय« कायɕÂवीत करणे 
 िविशíठ कायȃ   :- Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण  
 िवभागाचे Áयेय / धोरण  :- Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण देवनू, कुशलमनÍुयबळ तयार    

   करणे.आिण Ëयवसाय िश©ण Ģिश©णाचा Ģचार व Ģसार     
   करणे.िनयोजन करण ेआिण Ģशासिनक व आȌथक कायɕ´या  
   जबाबदारीचे पतु«तेकिरता. 

 धोरण     :- Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण योजना राबिवणे 
 सर्व संबंिधत कम«चारी  :- पǗुष-  32  व  Îĝी-  16 
 काय«     :- वरीलĢमाण े
 कामाचे िवÎततृ  ÎवǗप  :- पदिनहाय िवषद केलेले आहे ( Ģपĝात )  
 मालमǄेचा तपिशल   :- शासिकय 
 इमारती व जागेचा तपिशल  :- Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
 उपलÅध सेवा    :- Ģिश©ण िवषयक, Ëयवसाय माग«दश«न, िशकाउर ्उमेदवारी  

   आिण रोजगार/ Îवंयरोजगार िवषयाचा सÊला. 
 संÎथे´या संरचा¾मक त¯यामÁये  :- Îवतंĝ संरचना¾मक त¯¾यात नमदु आहे 

काय«©ेĝाचे Ģ¾येक Îतरावराचे तपिशल 
 काय«लयीन दरुÁवनी Ďमांक व वेळा :-  0721-2660320 / 2666048 सकाळी 9.45 ते साय. 6.15 
 साÃतािहक सटुटी व िविशÍट   :- 1. सव« शिनवार आिण रिववार 

सेवेसाठी ठरिवलेÊया वेळा     2. िविशÍट सेवे´या सिुवधेकिरता उ¾परतेने केËहाही. 
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कलम 4 (1) ( b ) (ii ) नमनुा (अ) 
अमरावती येथील Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती कायɕलयातील 

अिधकारी व कम«चारी यांचा अिधकारांचा तपिशल 

अ 
अन.ुĎ. पदनाम अिधकार- आȌथक कोण¾या कायदा / िनयम /शासन 

िनण«य/ परीपĝका नसुार 
अिभĢाय 

1 1. सहसंचालक  
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
 

2. सहाÈयक संचालक 
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
 

3. िनरी©क 
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
 

4. सहा. Ģिश.सÊलागार 
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
 

5. लेखािधकारी 
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
 

6. सहाÈयक लेखािधकारी 
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
 

 

आȌथक ÎवǗपाचे 
 
 
 
 

Ģशासकीय 
 
 
 

Ģशासकीय 
 
 
 
 

Ģशासकीय 
 
 
 
 

आȌथक ÎवǗपाचे 
 
 
 
 

आȌथक ÎवǗपाचे 
 

1. मुंबई िविǄय िनयम 1959 मधील 
तरतदुीनसुार 
 
2. म.को.िनयम-1968 मधील िविहत 
तरतदुीनसुार 
 
3. महाराÍĘ आकȎÎमक खच« िनयम -
1965 
 
4. मुंबई अथ«संकÊप िनयम पȎुÎतका 
 
5. मुंबई सव«साधारण भ.िन.िन. िनयम -
1998 
 
6. शासन िनण«य Ď. िवǄ िवभागाचे Ď. 
िवअĢ-1009/Ģ.का./46/2001 िवǄीय 
िनयम िदनांक 11/7/2001 
 
7.उ´च व तंĝ िवभागाचे शासन िनण«य 
Ď./ȎËहओसी/2196/(61/96)/Ëयिश-4 
िद. 11/07/1997 सह शासन 
शुÁदीपĝक Ď. ȎËहओसी-2196(61/96) 
Ëयिश4 िद. 04/08/1997 अÂवये 
8. शा.िन.Ď. िवअĢ/2013/Ģ.Ď.-
30/2013/िविनयम, भाग-2 िद. 
17/04/2015. 
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ब 
अन.ुĎ. पदनाम अिधकार- आȌथक कोण¾या कायदा / िनयम /शासन 

िनण«य/ परीपĝका नसुार 
अिभĢाय 

2 1. सहसंचालक  
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
सहाÈयक संचालक 

Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
िनरी©क 
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
सहा. Ģिश.सÊलागार 
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 
लेखािधकारी 
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 

2. सहाÈयक लेखािधकारी 
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती 

Ģशासिकय  ÎवǗपाचे 
 
 
 

-तथैव- 
 
 
 

-तथैव- 
 
 

-तथैव- 
 
 
 

-तथैव- 
 
 

-तथैव- 

1. महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम 1981 
मधील िविहत िनयमानसुार 
 
2. Ģिश©ण संहीता (ĘेनȒग मÂॅयअुल)  
 
3. माÁयिमक शाळा संहीता सधुारीत 
आवतृी 1986 
 
4. महाराÍĘ खाजगी शाळेतील कम«चारी 
( सेवे´या शतȓ िनयमवाली-1981 ) 
 
5. िनरी©ण माग«दशीका 2003 
 
6. भांडार, िनयोजन, ËयवÎथापन िनयम 
पȎुÎतका 
 
7.लोकसेवा कȂ ğ माग«दश«क पȎुÎतका 
 
8. उ¾पादनािभमखु योजनेचे शासन 
िनण«य 
 

 

 

क 
अन.ुĎ. पदनाम अिधकार-फौजदारी कोण¾या कायदा / िनयम /शासन 

िनण«य/ परीपĝका नसुार 
अिभĢाय 

 
- िनरंक - 

 
 
ड 
अन.ुĎ. पदनाम अिधकार-

अथ«Âयायीक 
कोण¾या कायदा / िनयम /शासन 
िनण«य/ परीपĝका नसुार 

अिभĢाय 

 
- िनरंक - 
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कलम 4 (1) ( b ) (ii ) नमनुा (ब) 
अमरावती येथील Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती कायɕलयातील 

अिधकारी व कम«चारी यांचा अिधकारांचा तपिशल 
2203 तंĝ िश©ण 

अन.ुĎ. पदनाम अिधकार- आȌथक कोण¾या कायदा / िनयम 
/शासन िनण«य/ परीपĝका 
नसुार 

अिभĢाय 

1 2 3 4 5 
 सहसंचालक 

(01 पद ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
उपसंचालक (02 
पद ) 

अ) आȌथक ÎवǗपाचे 
1. मुंबई िविǄय िनयम 1959 मधील तरतुदीनसुार 
2. म.को.िनयम-1968 मधील िविहत तरतुदीनसुार 
3. महाराÍĘ आकȎÎमक खच« िनयम 
4. मुंबई अथ«संकÊप िनयम पुȎÎतका-1965 
5. मुंबई सव«साधारण भ.िन.िन. िनयम 1998 
6. शासन िनण«य Ď. िवǄ िवभागाचे Ď. िवअĢ-
1009/Ģ.का./46/2001 िवǄीय िनयम िदनांक 
11/7/2001 
7.उ´च व तंĝ िवभागाचे शासन िनण«य 
Ď./ȎËहओसी/2196/(61/96)/ Ëयिश-4 िद. 
11/07/1997 सह शासन शÁुदीपĝक Ď. ȎËहओसी-
2196(61/96) Ëयिश4 िद. 04/08/1997 अÂवये 
ब) Ģशासिकय ÎवǗपाचे 
1. महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम 1981 मधील िविहत 
िनयमानसुार 
2. Ģिश©ण संहीता (ĘेनȒग मÂॅयअुल)  
3. माÁयिमक शाळा संहीता सधुारीत आवतृी 1986 
4. महाराÍĘ खाजगी शाळेतील कम«चारी ( सेवे´या शतȓ 
िनयमवाली-1981 ) 
5. िनरी©ण माग«दशीका 2003 
क) िनरी©णे 
1. भांडार, िनयोजन, ËयवÎथापन िनयम पुȎÎतका 
2. लोकसेवा कȂ ğ माग«दश«क पुȎÎतका 
3. उ¾पादनािभमखु योजनेचे शासन िनण«य 
ड) फौजदारी ÎवǗपाची माहीती 

- िनरंक – 
इ) अथ«Âयायीक ÎवǗपाची माहीती 

- िनरंक – 
 

1. Ëहीओसी 
2105/(3/93/5) 
Ëयिश-3 िद. 
25/7/2007 

2. Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/
Ëयिश-1, िद. 
07/04/2022 

 
 
 
 
 
 
Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/Ëयिश-1, 
िद. 07/04/2022 
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 सहाÈयक संचालक 
( 2 पद ) 

1. कायɕलयीन काय«पÁदती व Ģशासिनक कायɕवर 
पणू«त: ल© पुरिवणे 

2. कायɕलयातील आȌथक Ëयवहारावर िनयĝंण ठेवणे 
3. अशासिकय संÎथातील कम«चा-याचे Ģशासिकय 

तथा आȌथक बाबीचे Ģकरणे हाताळणे 
4. Ëयवसाय िश©ण संबंिधत कामकाजाचे पय«वे©ण 
5. माहीती अिधकार अिपलीय अिधकारी 
6. Âयायालयीन Ģकरणाची पय«वे©ण 
7. भांडार िवभागाचे पय«वे©ण 
8. यंĝ दǗुÎती देखभाल पथक पय«वे©ण 
9. संÎथाचे तांिĝक िनरी©णे  

10. विरÍठाचे आदेशाचे पालन करणे. 

1. Ëहीओसी 2105/ 
(3/93/5) Ëयिश-3 
िद. 25/7/2007 

2. Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/
Ëयिश-1, िद. 
07/04/2022 

 

 

 िनरी©क 
( 2 पदे ) 

1. िवभागातील शासिकय / अशासिकय अनदुानीत, 
िवनाअनदुानीत तांिĝक संÎथाचे िनरी©ण करणे 

2. िवभागातील Ģमाणपĝ अÆयासĎम राबिवणा-या 
संÎथाचे तांिĝक िनरी©णे करण 

3. सहसंचालक, यांना तांिĝक कायɕ संबंधाने सहाÈयक 
Çहणनुची जबाबदारी सांभाळणे 

4. शासिकय/ अशासिकय अनदुानीत संÎथामÁये 
Ëयवसाय िश©ण अÆयासĎम Ģभावीपणे राबिवणे 
किरता Ģय¾न करणे 

5. दजɕ िनहाय िनरी©ण कायɕची जबाबदारी पार पाडणे 
6. विरÍठांनी वेळĢसंगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 
 

1. Ëहीओसी 2105/ 
(3/93/5) Ëयिश-3 
िद. 25/7/2007 

2. Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/
Ëयिश-1, िद. 
07/04/2022 

 

 लेखािधकारी 
( 01 पद) 

1. आहरण व संिवतरणा संबिधत संपणू« कामे 
2. औ.Ģ.संÎथा व शा.त.मा.शाळा साठी लागणा-या 

िनयत Ëयया संदभɕत वाȌषक योजनास ĢाǗप 
आराखडा तयार करणे 

3. कȂ ğ शासनास लागणारी माहीती विरÍठ कायɕलयास 
सादर करणे 

4. लेखा िवभागाचे पय«वे©ण  
5. विरÍठांनी वेळĢसंगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 

1. Ëहीओसी 2105/ 
(3/93/5) Ëयिश-3 
िद. 25/7/2007 

2. Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/
Ëयिश-1, िद. 
07/04/2022 

 

 सहा. संचालक 
(अंता) ( 01 पद ) 

1. आÎथपना िवभागाचे पय«वे©ण 
2. िवभागातील सव« शासिकय / अशासिकय संÎथाची 

Ģशासिकय िनरी©णे 
3. संघटनेशी पĝ Ëयवहार बैठकी विरÍठांनी वेळĢंसगी 

िनधɕिरत केलेली कामे सांभाळणे 

Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/Ëयिश-1, 
िद. 07/04/2022 

 

 िवधी अिध©क 
(01 पद ) 

1. Âयायालयीन िवभागाचे पय«वे©ण 
2. विरÍठांनी वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 

Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/Ëयिश-1, 
िद. 07/04/2022 

 

 म°ुयलेखापाल / 
सहा. लेखािधकारी 

1. लेखा िवभागाचे पय«वे©ण 
2. लेखा पडताळणी बाबतची काय«वाही 

Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/Ëयिश-1, 
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(01 पद) 3. खच« ताळमेळ आढावा 
4. विरÍठांनी वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 
 

िद. 07/04/2022 

 कॉÇपटुर ĢेाĐामार 
(01 पद) 

1. कायɕलयीन कामकाजचा संबंिधत ĢोĐाम तयार 
करणे 

2. संगणकाची िनगा राखणे 
3. विरÍठांनी वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 

Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/Ëयिश-1, 
िद. 07/04/2022 

 

 कायɕलय अिध©क 
(04) 

1. िलिपक संव«गीय कम«चा-यांचे कायɕवर देखरेख 
ठेवणे/ ¾यांचे कडून कामे कǗन घेणे 

2. टपाल माकȓग कǗन संबंिधताकडून कामे कǗन 
घेणे 

3. कायɕलयीन पय«वे©णाची जबाबदारी सांभाळणे 
4. कम«चा-या´या सेवािनवǄृी Ģकरणे हाताळणे 
5. िहशोबा´या तपासणीची पुव« तयारी कǗन तपासणी 

करणे 
6. शासनाची तथा विरÍठांशी करावया´या 

पĝËयवहाराचे मसदेु तयार करणे 
7. विरÍठांनी वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 

Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/Ëयिश-1, 
िद. 07/04/2022 

 

 म°ुयिलिपक  
(04 पद ) 

1. िलिपक संव«गीय कम«चा-यांचे कायɕवर देखरेख 
ठेवणे/ ¾यांचे कडून कामे कǗन घेणे 

2. टपाल माकȓग कǗन संबंिधताकडून कामे कǗन 
घेणे 

3. कायɕलयीन पय«वे©णाची जबाबदारी सांभाळणे 
4. कम«चा-या´या सेवािनवǄृी Ģकरणे हाताळणे 
5. िहशोबा´या तपासणीची पुव« तयारी कǗन तपासणी 

करणे 
6. शासनाची तथा विरÍठांशी करावया´या 

पĝËयवहाराचे मसदेु तयार करणे 
7. विरÍठांनी वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 

Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/Ëयिश-1, 
िद. 07/04/2022 

 

 विरÍठ िलिपक 
( 15 पदे ) 

1. पुव« Ëयवसायीक / िक.कौ.आ./ ȎËदल©ी 
अÆयासĎमातील संÎथा´या पुण« वेळ िश©क / पुण« 
वेळ िनदेशक, आिण अÂय कम«चा-यां´या 
नेमणकुीबाबत पĝËयवहार करणे तसेच िशकाउर् 
उमेदवारी बाबतचे कामे व इतर कामे 

2. विरÍठांनी वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे 
सांभाळणे 

Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/Ëयिश-1, 
िद. 07/04/2022 

 

 लघटंुकलेखक 
( 01 पदे ) 

1. कायɕलयातील टंकलेखनाची कामे 
2. विरÍठांनी वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 

Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/Ëयिश-1, 
िद. 07/04/2022 

 

 किनÍठ िलिपक / 1. आवक/ जावक/आÎथापना िवभाग, लोकसेवा कȂ ğ Ëयिशअ-  
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टंकलेखक 
 ( 15 पदे ) 

व इतर कामे करणे 
2. िवभागात सहाÈयक Çहणनु विरÍठांनी िदलेली कामे 

2020/Ģ.Ď.102/Ëयिश-1, 
िद. 07/04/2022 

 वाहन चालक 
(01 पद ) 

1.  
2. विरÍठांनी वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 

Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/Ëयिश-1, 
िद. 07/04/2022 

 

 चतथु« Ǜणेी कम«. 
( 08 पदे ) 

1. कायɕलयाचे साफ सफाई कǗन कायɕलयाची 
बाहेरील पĝाचे डाक िवतरीत करणे व विरÍठांनी 
सांिगतलेली कामे करणे. 

Ëयिशअ-
2020/Ģ.Ď.102/Ëयिश-1, 
िद. 07/04/2022 

 

 
 
 

कलम 4 (1) ( b ) (ii ) नमनुा (ब) 
अमरावती येथील Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती कायɕलयातील 

अिधकारी व कम«चारी यांचा अिधकारांचा तपिशल 
2230 कामगार व कामगार कÊयाण 

अन.ुĎ. पदनाम अिधकार- आȌथक कोण¾या कायदा / 
िनयम /शासन िनण«य/ 
परीपĝका नसुार 

अिभĢाय 

1 2 3 4 5 
 सहाÈयक संचालक 

( 02 पदे ) 
1. कायɕलयीन काय«पÁदती व Ģशासिनक कायɕवर 

पणू«त: ल© पुरिवणे 
2. कायɕलयातील आȌथक Ëयवहारावर िनयĝंण 

ठेवणे 
3. अशासिकय संÎथातील कम«चा-याचे Ģशासिकय 

तथा आȌथक बाबीचे Ģकरणे हाताळणे 
4. Ëयवसाय Ģिश©ण संबंिधत कामकाजाचे 

पय«वे©ण 
5. माहीती अिधकार अिपलीय अिधकारी 
6. Âयायालयीन Ģकरणाची पय«वे©ण 
7. भांडार िवभागाचे पय«वे©ण 
8. यंĝ दǗुÎती देखभाल पथक पय«वे©ण 
9. संÎथाचे तांिĝक िनरी©णे  

10. विरÍठाचे आदेशाचे पालन करणे. 

Ëहीओसी 2105/ 
(3/93/5) Ëयिश-3 िद. 
25/7/2007 

 

 िनरी©क 
( 2 पदे ) 

1. िवभागातील शासिकय / अशासिकय 
अनदुानीत, िवनाअनदुानीत तांिĝक तथा 
औ.Ģ.संÎथाचे िनरी©ण करणे 

2. िवभागातील Ģमाणपĝ अÆयासĎम राबिवणा-
या संÎथाचे तांिĝक िनरी©णे करणे 

3. सहसंचालक, यांना तांिĝक कायɕ संबंधाने 
सहाÈयक Çहणनुची जबाबदारी सांभाळणे 

4. शासिकय/ अशासिकय संÎथामÁये Ëयवसाय 

Ëहीओसी 2105/ 
(3/93/5) Ëयिश-3 िद. 
25/7/2007 
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Ģिश©ण अÆयासĎम Ģभावीपणे राबिवणे 
किरता Ģय¾न करणे 

5. औ.Ģ.संÎथेचे िनरी©ण कायɕची जबाबदारी पार 
पाडणे 

6. विरÍठांनी वेळĢसंगी िनधɕिरत केलेली कामे 
सांभाळणे 

 सहा. Ģिश.सÊलागार -02 
पद 

1. िशकाऊ उमेदवारी योजना राबिवणे 
2. िशकाऊ उमेदवारी योजना राबिवणा-या 

आÎथापना भेटी देणे 
3. िशकाऊ उमेदवारी उिदÍदद साÁय करणे 
4. विरÍठांनी वेळĢसंगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 

Ëहीओसी 2105/ 
(3/93/5) Ëयिश-3 िद. 
25/7/2007 

 

 सहा. संचालक (अंता) ( 
01 पद ) 

1. आÎथपना िवभागाचे पय«वे©ण 
2. िवभागातील सव« शासिकय / अशासिकय 

संÎथाची Ģशासिकय िनरी©णे 
3. संघटनेशी पĝ Ëयवहार बैठकी विरÍठांनी 

वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे सांभाळणे 
4. विरÍठांनी वेळĢसंगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 

  

 अिध©क (तां) 
(03 पदे ) 

1. िवभागातील शासिकय / अशासिकय संÎथाचे 
िनरी©णे 

2. विरÍठांनी वेळĢसंगी िनधɕिरत केलेली कामे 
सांभाळणे 

  

 कॉÇपटुर ĢेाĐामार 
(01 पद) 

1. कायɕलयीन कामकाजचा संबंिधत ĢोĐाम तयार 
करणे 
2. संगणकाची िनगा राखणे 
3. विरÍठांनी वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे 
सांभाळणे 

  

 कायɕलय अिध©क 
( 04 पदे ) 

1. िलिपक संव«गीय कम«चा-यांचे कायɕवर देखरेख 
ठेवणे/ ¾यांचे कडून कामे कǗन घेणे 

2. टपाल माकȓग कǗन संबंिधताकडून कामे कǗन 
घेणे 

3. कायɕलयीन पय«वे©णाची जबाबदारी सांभाळणे 
4. कम«चा-या´या सेवािनवǄृी Ģकरणे हाताळणे 
5. िहशोबा´या तपासणीची पुव« तयारी कǗन 

तपासणी करणे 
6. शासनाची तथा विरÍठांशी करावया´या 

पĝËयवहाराचे मसदेु तयार करणे 
7. विरÍठांनी वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 

  

 म°ुयिलिपक  
04 पद ) 

1. िलिपक संव«गीय कम«चा-यांचे कायɕवर देखरेख 
ठेवणे/ ¾यांचे कडून कामे कǗन घेणे 

2. टपाल माकȓग कǗन संबंिधताकडून कामे कǗन 
घेणे 
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3. कायɕलयीन पय«वे©णाची जबाबदारी सांभाळणे 
4. कम«चा-या´या सेवािनवǄृी Ģकरणे हाताळणे 
5. िहशोबा´या तपासणीची पुव« तयारी कǗन 

तपासणी करणे 
6. शासनाची तथा विरÍठांशी करावया´या 

पĝËयवहाराचे मसदेु तयार करणे 
7. विरÍठांनी वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे 

सांभाळणे 
 विरÍठ िलिपक 

( 15 पदे ) 
1.  औǏोिगक Ģिश©ण संÎथा/ Ģगत Ëयवसाय 
पÁदती/ मलुभुत Ģिश©ण तथा अनषंुिगक सचुना 
कȂ ğ /यंĝ दǗुÎती पथक आÎथापना योजनेबाबत व 
कम«चा-याबाबत पĝËयवहार करणे 
2. विरÍठांनी वेळĢंसगी िनधɕिरत केलेली कामे 
सांभाळणे 

  

 किनÍठ िलिपक / 
टंकलेखक 
 ( 15पदे ) 

3. आवक/ जावक/आÎथापना िवभाग, लोकसेवा 
कȂ ğ व इतर कामे करणे 

4. िवभागात सहाÈयक Çहणनु विरÍठांनी िदलेली 
कामे 

  

 सफाईगार 
( 01 पदे ) 

1. कायɕलयाचे साफ सफाई कामे करणे   
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कलम 4 (1) ( b ) (ii ) नमनुा (ब) 
िनण«य Ģिकयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदाई¾व िनȎÌचत कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 

कामाचा Ģकार / नांव 

कामाचे ÎवǗप  :- 

संबंिधत तरतदु  :- 

अिधिनयमाचे नांव  :- 

िनयम   :- 

शासन िनण«य  :- 

पिरपĝके   :- 

कायɕलयीन आदेश :- 

 
अन.ु 
Ď. 

कामाचे ÎवǗप कालावधी कामासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

अिभĢाय 

1 1. कायɕलयीन कामकाज 

2. धोरणाना¾मक तथा Ģशासिकय 

ÎवǗपाचे काय« 

3. आȌथक िवषयक कामकाज 

अनदुान िनधɕरण / मÊुयांकन इ. 

4. शै©िणक ÎवǗपाचे काय« 

5. संÎथांचे िनरी©ण 

6. िजÊहा अंतग«त संÎथांची नवीन 

बाब तथा आȌथक तरतदु संबंधी 

िनयोजन 

7. नवीन संÎथांची ĢÎताव मागिवणे 

व ¾यानसुार करावयाची काय«वाही 

8. अमरावती िवभागातील अिधक 2 

Îतरावरील िक.कौ.आ./ ȎËदल©ी/ 

पवु«Ëयवसायीक अÆयासĎम 

राबिवणे  

7 िदवसाचे तसेच Ģकरणा´या 

िनकडीनसुार िशđतेने ȋकवा 

एका िदवसात अथवा दसु-या 

िदवशी तातडी´या Ģकरणी चार 

िदवसात अंतीमत: 45 िदवसात 

 

 

 

 

 

विरÍठ कायɕलयाकडून ĢाÃत 

वेळाĢĝकानसुार 

वग« 11 वी 12 वी किरता ( 

दोन वषȃ ) 

वग« 09 ते 10 किरता 

कायɕलय Ģमखु 

 

दÈुयम अिधकारी तथा 

पय«वे©ीय कम«चारी 

शासन िनयम / 

पिरिनयम आिण 

वेळोवेळी विरÍठांचे 

अनदेुश यानसुार 

कायɕÂवयन कर½यात 

येते 
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कलम 4 (1) ( b ) (iv) नमनुा (अ) 
 

नमÂुयामÁये कामाचे Ģकटीकरण 
 

संघटनाचे ल© ( वाȌषक ) 
 
अन.ु 
Ď. 

काम / काय« कामाचे Ģमाण आȌथक 
ल© 

अिभĢाय 

1 अमरावती िवभागातील औ.Ģ.संÎथेतील 
Ģवेश Ģकीयांवर िनयंĝण ठेवणे 

औ.Ģ.संÎथेतील मंजरु Ģवेश 
©मतेनसुाऱ 

 D.G.E.T. निव िदÊली 
Ģिश©ण िनयमावलीĢमाणे 

2 अिखल भारतीय Ëयवसाय पिर©ा 
CTS/AVTS/SCVT/MSEC/ 
आटȓझन टू टे¯नॉकॅट इ. सव« पिर©ा 

औ.Ģ.संÎथेतील मंजरु Ģवेश 
©मतेनसुाऱ 

 D.G.E.T. निव िदÊली 
Ģिश©ण िनयमावलीĢमाणे 

3 नवीन Ëयवसाय तकुडयांना संल±नता 
िमळवणे 

औ.Ģ.संÎथेतील मंजरु Ģवेश 
©मतेनसुाऱ/ मंजरु 
Ëयवसायनसुार 

 D.G.E.T. निव िदÊली 
Ģिश©ण िनयमावलीĢमाणे 

4 Ģमाणपĝ अÆयासĎम Ģवेश व पिर©ा Ģमाणपĝ अÆयासĎम 
राबिवणा-या संÎथेतील मंजरु 
Ģवेश ©मतेनसुार 

 Ëयवसाय िश©ण पिर©ा 
मंडळ, मुंबई यांनी िनधɕिरत 
केलेÊया वेळापĝाकानसुार 

5 िक.कौ.आ./ ȎËदल©ी Ëयवसाय 
अÆयासĎम Ģवेश व पिर©ा 

संबंिधत संÎथेतील मंजरु Ģवेश 
©मतेनसुार 

 माÁयिमक व उ´च माÁयिमक 
पिर©ा मंडळ पणेु यांनी 
िनधɕिरत केलेÊया 
वेळापĝकानसुार 

6 लेखािवभाग वेतन देयके तयार करणे व 
पािरत कǗन िवतरीत करणे, 
अनदुान िनधɕरण करणे 

 शासना´या िनदȃशानसुार 

7 आÎथापना िवभाग िनयतकालीन िववरणपĝे 
मािसक/ĝैमािसक/सहामाही/ 
वाȌषक 

 शासना´या िनदȃशानसुार 

8 िनयोजन िवभाग अथ«संकÊपीय अंदाजपĝक तयार 
करणे 

 शासना´या िनदȃशानसुार 
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कलम 4 (1) ( b ) (iv) नमनुा (ब) 
 

कामाची कालमयɕदा काम पणु« हो½यासाठी 
 

Ģ¾येक कामाची कालमयɕदा  
 
अन.ु 
Ď. 

काम / काय« िदवस / तास पणु« जबाबदार 
अिधकारी 

तĎार िनवारण अिधकारी 

1 अमरावती िवभागातील औ.Ģ.संÎथेतील 
Ģवेश Ģकीयांवर िनयंĝण ठेवणे 

SSC पिर©ेचा िनकाल लागÊया 
पासनु 31 ऑगÍट पय«त 

कायɕसन 
अिधकारी 
/ िनरी©क 

संचालक 
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण 
संचालनालय म.रा.मुंबई  

2 अिखल भारतीय Ëयवसाय पिर©ा 
CTS/AVTS/SCVT/MSEC/ 
आटȓझन टू टे¯नॉकॅट इ. सव« पिर©ा 

D.G.E.T. निव िदÊली यांनी 
िनयोजन केलेÊया 
वेळापĝकानसुार 

कायɕसन 
अिधकारी 
/ िनरी©क 

संचालक  
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण 
संचालनालय म.रा.मुंबई  

3 नवीन Ëयवसाय तकुडयांना संल±नता 
िमळवणे 

शासन िनण«य िनघाÊयापासनु 3 
मिहÂयापयȊत 

कायɕसन 
अिधकारी 
/ िनरी©क 

संचालक  
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण 
संचालनालय म.रा.मुंबई  

4 Ģमाणपĝ अÆयासĎम Ģवेश व पिर©ा एक वषȃ कालावधीकिरता 1 जलैु 
ते 30 एिĢल सहामाही 
कालावधीकिरता 1 जानेवारी ते 
30 जनु व 1 जलैु 31 िडसȂबर 

कायɕसन 
अिधकारी 
/ िनरी©क 

अÁय© 
Ëयवसाय िश©ण 
पिर©ामंडळ Ĥांदा, 
म.रा.मुंबई  

5 िक.कौ.आ./ ȎËदल©ी Ëयवसाय 
अÆयासĎम Ģवेश व पिर©ा 

शै©िणक सĝ SSC  पिर©ेचा 
िनकाल लागÊयापासनु 31 
ऑगÍट ते एिĢल मिह½यापयȊत   

कायɕसन 
अिधकारी 
/ िनरी©क 

संचालक  
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण 
संचालनालय म.रा.मुंबई  

6 लेखािवभाग वेतन देयके तयार करणे व 
पािरत कǗन िवतरीत करणे, 
अनदुान िनधɕरण करणे 

कायɕसन 
अिधकारी 
/ िनरी©क 

संचालक  
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण 
संचालनालय म.रा.मुंबई  

7 आÎथापना िवभाग िनयतकालीन िववरणपĝे 
मािसक/ĝैमािसक/सहामाही/ 
वाȌषक 

कायɕसन 
अिधकारी 
/ िनरी©क 

संचालक  
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण 
संचालनालय म.रा.मुंबई  

8 िनयोजन िवभाग अथ«संकÊपीय अंदाजपĝक तयार 
करणे 

कायɕसन 
अिधकारी 
/ िनरी©क 

संचालक  
Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण 
संचालनालय म.रा.मुंबई  
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कलम 4 (1) ( b ) (v) नमनुा (अ) 
 

Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती कामाशी संबंिधत िनयम / अिधिनयम 

अन.ु 
Ď. 

सचुना पĝकानसुार िदलेले िवषय िनयम Ďमांक व वषȃ अिभĢाय 

Ģिश©ण िवभाग 
1 अमरावती िवभागातील 

औ.Ģ.संÎथेतील Ģवेश Ģकीयांवर 
िनयंĝण ठेवणे 

Ģवेश िनयमावली शासन िनण«य Ď.आयटीआय 
1002/(51)/Ëयिश-2 िद. 30 एिĢल 2002 िद. 
18 माच« 2006 
संकीण« 3815/Ģ.Ď.-17/Ëयिश-3 िद. 
14/05/2015 
शा.िन.Ď.सिमती/2020/Ģ.Ď.128/ Ëयिश-3 िद. 
29/06/2021 

D.G.E.T. निव िदÊली 
Ģिश©ण िनयमावलीĢमाणे 

 अिखल भारतीय Ëयवसाय पिर©ा 
CTS/AVTS/SCVT/MSEC/ 
आटȓझन टू टे¯नॉकॅट इ. सव« पिर©ा 

अिखल भारतीय Ëयवसाय पिर©ा 2020-21 
शा.िन.Ď.आयटीआय2019/59/Ģ.Ď.-

32/Ëयिश-3 िद. 25/05/2015 

D.G.E.T. निव िदÊली 
Ģिश©ण िनयमावलीĢमाणे 

 नवीन Ëयवसाय तकुडयांना संल±नता 
िमळवणे 

 D.G.E.T. निव िदÊली 
Ģिश©ण िनयमावलीĢमाणे 

Ëयवसाय िश©ण िवभाग 
 अमरावती िवभागातील िक.कौ.आ./ 

ȎËदल©ी Ëयवसाय अÆयासĎम राबिवणा-
या संÎथेतील Ģवेश Ģकीयावंर िनयंĝण 
ठेवणे 

िश©ण व सेवायोजन िवभाग शा.िन.Ď. 
Ëहीओसी-1088(51518/703)तांिश-2 ड 
िद. 27/10/1988 व िद. 28/10/1988 

पिर©ा मंडळ पणेु यांनी 
िनयोिजत केलेÊया 
वेळापĝकानसुार 

आÎथापना िवभाग 
 अिधकारी / कम«चा-यांची सेवािवषयक 

काय« 
म.ना.से. िनयम 1981  

 िनयतकालीन िववरणपĝे 
मािसक/ĝैमािसक/सहामाही/ वाȌषक 

शासना´या िनदȃशानसुार  

लेखा िवभाग 
 वेतन देयके तयार करणे व पािरत 

कǗन िवतरीत करणे,  
िवǄीय अिधकारा अÂवये  

 अनदुान िनधɕरण करणे िवǄीय अिधकारा अÂवये  
 अथ«संकÊपीय अंदाजपĝक तयार 

कǗन मंजरुीनसुार काय« करणे 
िवǄीय अिधकारा अÂवये  

िनयोजन िवभाग 
 निवन बाबीचे वाȌषक िनयोजन कǗन 

कायɕȎÂवत करणे 
शा.िन.Ď. जीवायो/1007/Ģ.Ď.39/का-

1444 िद. 16/02/2008 
 

 सव« Ģकारची शै©िणक माहीती 
संकलीत कǗन विरÍठ कायɕलयास 
सादर करणे 

शा.पिरपĝक Ď. सांिखकी/2008/(4/8) िद. 
31/01/2008 
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कलम 4 (1) ( b ) (v) नमनुा (ब) 
 

Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती कामाशी संबंिधत शासन िनण«य 
 

अन.ु 
Ď. 

शासन िनण«यानसुार िदलेले िवषय शासन िनण«य Ď. व िद. अिभĢाय 

1 अमरावती िवभागातील औ.Ģ.संÎथेतील 
Ģवेश Ģकीयांवर िनयंĝण ठेवणे 

Ģवेश िनयमावली शासन िनण«य 
Ď.आयटीआय 1002/(51)/Ëयिश-2 िद. 
30 एिĢल 2002 िद. 18 माच« 2006 
संकीण« 3815/Ģ.Ď.-17/Ëयिश-3 िद. 
14/05/2015 
शा.िन.Ď.सिमती/2020/Ģ.Ď.128/ Ëयिश-
3 िद. 29/06/2021 

D.G.E.T. निव िदÊली 
यांनी िनयोजन केलेÊया 
वेळापĝकानसुार 

2 अिखल भारतीय Ëयवसाय पिर©ा 
CTS/AVTS/SCVT/MSEC/ 
आटȓझन टू टे¯नॉकॅट इ. सव« पिर©ा 

अिखल भारतीय Ëयवसाय पिर©ा 
 2020-21 

शा.िन.Ď.आयटीआय2019/59/Ģ.Ď.-
32/Ëयिश-3 िद. 25/05/2015 

D.G.E.T. निव िदÊली 
यांनी िनयोजन केलेÊया 
वेळापĝकानसुार 

3 नवीन Ëयवसाय तकुडयांना संल±नता 
िमळवणे 

वेळोवेळी िनमɕण झालेÊया शा.िन. 
िनघाÊयापासनु 3 मिह½यापय«त 

D.G.E.T. निव िदÊली 
यांनी िनयोजन केलेÊया 
वेळापĝकानसुार 

4 अमरावती िवभागतील अशासिकय 
संÎथेतील ( Ëयवसाय िश©ण ) Ģवेश 
Ģिकयावर िनयंĝण ठेवण 

िश©ण व सेवायोजन िवभाग शा.िन. 
Ď. Ëहीओसी-1088 (51518/703) 
तांिश-2 ड िद. 27/10/1988 व 
28/10/1988 

परी©ा मंडळ पणेु यांनी 
िनयोिज केलेÊया 
वेळापĝकानसुार 

5 अमरावती िवभागतील अशासिकय 
संÎथेतील ( Ëयवसाय िश©ण ) िर¯त 
पदे भर½यास माÂयता देणे 

एमईपीएस िनयमानसुार माÂयता Ģदान करणे 

6 नवीन Ëयवसाय तकुडयांना व 
अÆयासĎमांना माÂयता देणे 

शासनाकडुन ĢाÃत आदेशानसुार संचालकांनी िदलेÊया 
आदेशानसुार 
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कलम 4 (1) ( b ) (v) नमनुा (क) 
 

Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती कामाशी संबंिधत पिरपĝके 
 

अन.ु 
Ď. 

शासन िनण«यानसुार िदलेले 
िवषय 

पिरपĝक  Ď. व िद. अिभĢाय ( असÊयास ) 

1 मागेल ¾याला Ëयवसाय 
Ģिश©ण 

शासन िनणय« Ď. इमाव 2003/ 
Ģ.Ó.208/मावक-3 िद. 
25/4/2003 

अनसुिुचत जाती / अनसुिुचत जमाती/ 
िवमु̄ त जाती/ भट¯या जमाती/ िवमाĢ 
यांना Ëयवसाय Ģिश©ण देणे 
 

2 लोकसेवा कȂ ğ  शासन िनण«य Ď. आयटीआय 
1002/98/Ëयिश-2 िद. 
15/7/2002 

लोकसेवा कȂ ğ योजनेअंतग«त अÊप मदुतीचे 
अÆयासĎम िवभगातील सव« Ģकार´या 
लȗकाना देणे तसेच कायɕशाळेमÁये 
उपकरणांची दǗुÎती िवषयक उपĎम 
राबिवणे 
 

3 राÍ¬टीय सेवा योजना संचालक ( Ģिश©ण ) Ëयवाय 
िश©ण व Ģिश©ण संचालनालय 
म.रा. मुंबई यांचे पĝ Ď. 
21/रासेयो/2008/71 िद. 
20/02/2008 

राÍĘ¬ीय सेवा योजना या िवभगातील एकुण 
11 संÎथांमधनु राबिव½यात येते ¾यानसुार 
िविवध गावामÁये िशबीरे आयोिजत कǗन 
िविवध Ģकारची उपĎम राबवले जातात. 

4 अिधक 2 Îतरावरील िकमान 
कौशÊयावर आधािरत 
Ëयवसाय अÆयासĎम/ 
ȎËदल©ी / Ëयवसाय 
अÆयासĎ/ पवु« Ëयवसायीक 
अÆयासĎम राबिवणे 

1. उ´च व तंĝ िश©ण िवभाग 
Ď. Ëहीओसी-1193/2655/ 
Ëयिश-2 िद. 30/6/1993 
2. उ´च व तंĝ िश©ण िवभाग 
Ď. Ëहीओसी-1194/106/94/ 
Ëयिश-4 िद. 21/06/1995 
 

अनसुिुचत जाती / अनसुिुचत जमाती/ 
िवमु̄ त जाती/ भट¯या जमाती/ िवमाĢ 
यांना Ëयवसाय Ģिश©ण देणे व ठरवनु 
िदलेÊया ट¯केवारीनसुार Ģवेश देणे 
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कलम 4 (1) ( b ) (v) नमनुा (ड) 
Ģादेिशक कायɕलय, अमरावती कामाशी संबंिधत कायɕलयीन आदेश / धोरणा¾मक पिरपĝके 

 
अन.ु 
Ď. 

िवषय Ďमांक व तारीख अिभĢाय  
( असÊयास ) 

अ) आÎथापना िवभाग 
 

 

कायɕलयीन कामकाजात मराठीचा वापर 
अिधकारी/ कम«चारी यांचे कायɕलयाचे आदेश 
सेवाĢवेशोǄर / पय«वे©ीय पिर©ा िनयमावली 
दÃतर तापसणी / कायɕलयाचे िनरी©ण करणे 
कायɕलयात संगणकाचा अिधकाअिधक वापर 
कǗन, कागद िवरहीत कामकाज होणे 
द©ता जनजागतृी काय«Ďम राबिवणे To, 
Emplrment the ( Vigilance 
Awareness Programme ) 
कायɕलयात Îव´छता अिभयान राबिवणे 
शासिकय कत«Ëये पार पाडतांना होणा-या 
िवलंबास Ģितबंध 
सेवािनवǄृी होणा-या कम«चा-यांना िनवǄृी 
वेतन िवषयकाचे लाभ वेळेवर अदा करणे या 
संबंिधत काय«वाही करणे 

शासनाचे वेळोवेळीचे िनग«िमत पिरपĝक 
कायɕलयीन आदेश Ď.अ./2007/1150 िद. 
26/04/1985 
महाराÍĘ् शासन राजपĝ िद. 25/10/1973 व 
वेळोवेळीचे आदेश Ď.िनिर©-1085/57/18/ 
(इवका) िद. 16/08/1988 
संचालक (Ëयवसाय िश©ण ) यांचे पिरपĝक 
Ď.10/2008/29 िद. 21/01/2008 
िवǄीय अिधकार िनयमपȎुÎतका 1978 चे 
तरतदुीनसुार 
संचालनालयाचे पिरपĝक Ď. 1127 
शासन पिरपĝक Ď./सीडीआर/1001/ Ģ.Ď.10/ 
िद. 22/08/2002 
शासन पिरपĝक Ď./इएसटी/1006/(243/06) 
आÎथा-1 िद. 12/05/2006 
िवǄ िवभागाचे पिरपĝकĎ.सेिनवे-1006/ 
81/सेवा-4 िद. 20/11/2006. 

 

 

अन.ु 
Ď. 

िवषय Ďमांक व तारीख अिभĢाय  
( असÊयास ) 

ब) लेखा िवभाग 
 
 
 
 
 
 
 

कायɕलयीन अंदाजपĝक/ सधुारीत 
अंदाजपĝक आिण पनुȌविनयोजन सादर करणे 
कायɕलयीन कĦचारी व अिधकारी यांचे 
आȌथक बाबी संबंिधत कामे करणे 
िवǄीय औिच¾याचे सĝुानसुार काय«वाही करणे 
िवǄीय िनयमावलीनसुार आȌथक बाबीचे 
संिनयĝण ठेवणेचे काय« 
अशासिकय अनदुानीत संÎथातील माÂयता 
ĢाÃत कम«चा-यांची वेतन देयके/ भ.िन.िन. 
देयके/ मंजरुातीची कामे करणे 

भारतीय संिवधाना´या कलम 202 नसुार 
िवǄ िवभागाचे शा.िन.Ď. िवअĢ/1000/ 
Ģ.Ď.46/2001/िविनयमन िद. 11/7/01 
मुंबई िविǄय िनयम- 1959 मधील िनयम-59 
नसुार 
िविǄय िनयमवलीनसुार ( 1978 ची 
िनयमपȎुÎतका ) 
उ´च व तंĝ िश©ण िवभागाचे शा.िन. Ď. 
ȎËहओसी/2196/(61/96) Ëयिश-4 िद. 
11/07/1997 चा श.िन.Ď. 
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Scheme for payment of salaries and 
allowances to the teaching and non-
teaching staff of aided Non-Govt. 
Vocational instrations and High 
School throush Co-op-bank  
खचɕमÁये काटकसर ( गरज व मह¾व) 
यासंबधी 
शासिकय कम«चा-यांना ¾या´या मािसक देय 
वेतन व भ¾यांचे Ģदान बकेॅ माफ« त कर½या´या 
काय«पदÁदतीची अंबलबजावणी करणे 
अथ«संकÊप, िवतरण Ģणालीचे कायɕÂवयत 
कारणे 
अशासिकय अनदुानीत संÎथाचे अनदुान 
िनधɕरण करणे 
अशासिकय अनदुानीत संÎथाचे भ.िन.िन. लेखे 
व िववरणे इ. कामे पाहणे 
भांडार लेखे आिण लेखा आ©ेपांची कामे व 
लेखा आ©ेपांचे िनरसन करणे. 

एसएसएन/1867/76/42-जी िद. 
29/05/1973 
शा.िन.Ď.बीजीटी/2598/Ģ.क.28/ अथ« 
संकÊप-19 िद. 17/10/1998 
िवǄ िवभागाचे शा.िन.Ď.डीडीओ-1005/ 
Ģ.Ď.5/कोषा-Ģशा-Ģशासन-5 िद. 5 िद. 
29/08/2005  
िवǄ िवभागाचे शा.िन.Ď. संकीण«-1006/ 
Ģ.Ď.131/कोषा-Ģशासन-5 िद. 15/5/07 
शा.िन.Ď. िशÑªण व सेवायोजन िवभागाचे 
Ď.Ëहीओसी/1088/5151/(703)/ता.िश.2-3 
िद. 28/10/1988. 
िविǄय िनयमावली नसुार 

 

अन.ु 
Ď. 

िवषय Ďमांक व तारीख अिभĢाय  
( असÊयास ) 

क  ( Ģवेश / पिर©ा िवभाग ) 
 Ģमाणपĝ अÆयासĎम राबिवणा-या 

संÎथाकडून ĢÎताव मागिवणे 

Ģमाणपĝ अÆयासĎम चालिवणा-या 

संÎथाकिरता Ģवेश/ पिर©ांचे वाȌषक 

वेळापĝक यानसुार कामे करणे 

Ëयवसाय अÆयासĎम चालिवणा-या 

अनदुानीत (Ëदल©ी) संÎथातील Ģवेशाची 

कामेपिर©ाची कामे व ¾याचे िविनयमन 

करणेिनकालासंबंिध´या कायɕवर 

िनयĝणा¾मक भिुमका पार पाडणे  

Ģितवषȃ 1 नोËहेबंर ते िडसȂबर अखेर पयȊत 

िवलंब शुÊकासह जानेवारी अखेर पावेतो 

Ëयवसाय पिर©ा मंडळाकडून िनधɕिरत 

केलेÊया वेळापĝाकाĢमाणे काय«वाही 

राबविणे (सहामाही सĝ/ वाȌषक सĝ ) 

िश©ण व सेवायोजन शा.िन. Ď. Ëहीओसी/ 

1088/51518/(703)/तां.िश.2-3 िद. 

28/10/1988 मधील तरतदुीनसुार 

माÁयिमक शाळा संिहता नसुार  

महाराÍĘ् खाजगी शाळेतील पिर©ा िनयमावली 

ĢमाणेमाÁयिमक तथा उ´च माÁयिमक पिर©ा 

मंडळ यांचे कडील िनधɕिरत काय«Ďमानसुार 
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ड ( सांȎ°यकी िवभाग आिण िनयोजन शाखा व भांडार ) 
 
 

सव« Ģकारची शै©िणक सांȎ°यकी माहीती 
संकलीत कǗन विरÍठाकडे सादर करणे 
एम.आय.एस.ची. माहीती सादर करणे व 
Ģवेिशत व उǄीण« िवǏा¿यȝची माहीती देणे 
खाजगी उमेदवारासाठी आय.टी.आय. 
अÆयासĎमा´या पिर©ेला बस½याचे 
परवानगीची कामे  
निवन औ.Ģ.कȂ ğ चाल ुकर½याचे ĢÎताव 
सादर करणे 
वाȌषक योजना अंतग«त ĢÎताव सादर कǗन 
मंजरुातीची कामे करणे 
िवभागातील सव« संÎथा/ कायɕलयामÁये हिरत 
पिरसर संकÊपणा (Green campus) 
राबिवणेबाबत. 
Ģ¾येक आȌथक वषɕचा ĢाǗप आराखडा 
तयार करणे 
अÊपसं°याक Ģिश©णा¿यȝची आȌथक 
सामािजक उÂâंती व ¾यां´यामÁये सकारा¾क 
बदल घडिव½याबाबत उपयोजना करणे 
याबाबत मा. िवभागीय आयु̄ त यांना दर 3 
मिहÂयांनी अहवाल सादर करणे. 
 
कायɕलयीन फȌनचर खरेदी संबंिधचे काय« 
कायɕलय बळकटीकरण अंतग«त साधन 
सामĐुी खरेदी करणे 
िनǗपयोगी जडवÎतचेु िनलȃखनाचे काय« करणे 
 

शासन िनण«य नȗदवही 
शासन पिरपĝक Ď. सांȎ°यकी/2008/ 
(4/8) सांȎ°यकी क© िद. 31/01/2008 
िनयतकालीकेनसुार विरÍठ कायɕलयाचे 
पिरĝकानसुार 

- तथैव- 
- तथैव- 
- तथैव- 
- तथैव- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
भांडारपȎुÎतका िनयमानसुार 
शा.िन.Ď. भांसÎव-2014/Ģ.Ď.-85 भाग-
III/ उǏोग-4 िद. 1/12/2016 
शा.िन.Ď.िवĢअ-2013/Ģ.Ď.2013/ िविनयम 
भाग-2 िद. 17/04/2015 अÂवये िदलेÊया 
Ģािधकाय«नसुार 
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कलम 4 (1) ( अ ) (vi)  
 

अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलयामÁये दÎताऐवजांची वग«वारी 
 

अन.ु 
Ď. 

िवषय Ģमखु बाबȒचा तपिशलावर सरु©ीत ठेव½याचा 
कालावधी 

 अिभलेखाचे वगȓकरण खालीलĢमाणे राहते 1. अ वग« अिभलेखे ( मह¾वाचे Îथाई 
आदेश/ िनण«य या ÎवǗपाची Ģकरणे ) 
2. ब वग« Ģकरणे ( काही दशकानंतर संदभɕ 
किरता आवÌयक असणा-या फाईली ) 
3. क वग« Ģकरणे ( दÈुयम मह¾वाची फाईल 
4. ड वग« Ģकरणे ( काम पणू« होताच नÍट 
करावयाची असते) 

अमयɕदीत 
काळापयȊत 
30 वषɕ  
 
5 वषɕ पयȊत 
1 वषɕ पयȊत 

 1. सव« संबंधातील शासन िनण«य/ आदेश 
2. कम«चा-याची / अिधका-यांचे मळु 
सेवापÎुतके 
3. कायɕलय िवमɕण आदेश/ आहरण 
संिवतरण Ďमांक िमळणे 
4. बदÊया/ पदोÂनती/पदावनती व 
नेमणकुा इ¾यादी संबंिधचे आदेश धािरका 
5. सËहे©ण कायɕची धािरका ( 
अहवालासह 
6. अिधकारी/ कम«चा-यांचे सेवािवषयक 
7. वेतन देयके/ वेतन नȗदवही/ िबल 
रिजÍटर 
8. वेतन अनदुान वाटप/ मंजरुी आदेश 
9. धािरका डाक मğुांक नȗदवही/ टपाल 
10. बैठकांचे इितवतृ/ संघटनांचा 
पĝËयवहार नÎती 
11. हजेरीपट/ हजेरी पĝके व नȗदवही 
12. ता¾परुते पदे चाल ुठेवणे ĢÎताव फाई 
13. जेÍठता सचुी धािरका/ सेवािनवǄृी 
Ģकरणे 
14. Ģिश©ण िवषयक पĝËयवहार धािरका 
15. िनिर©ण अहवाल/ लेखाआ©ेप/ 
भांडार लेखे इ. धारीका 
16. मğुण व लेखन सामĐुी धारीका  

अ वग«वारीचे 
अ वग«वारीचे 
 
अ वग«वारीचे 
 
ब वग«वारीचे 
 
ब वग«वारीचे 
ब वग«वारीचे 
ब वग«वारीचे 
 
ब वग«वारीचे 
क वगɕवारीचे 
क वगɕवारीचे 
क वगɕवारीचे 
 
क वगɕवारीचे 
क वगɕवारीचे 
क वगɕवारीचे 
 
क वगɕवारीचे 
 
क वगɕवारीचे 
 

कायमÎवǗपी 
अमयɕद काळाचे 

- तथैव- 
- तथ«व- 

 
30 वषȃ 
 
30 वषȃ 
30 वषȃ 
30 वषȃ 
 
30 वषȃ 
05 वषȃ 
05 वषȃ 
05 वषȃ 
 
05 वषȃ 
05 वषȃ 
05 वषȃ 
 
05 वषȃ 
 
05 वषȃ 
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17. वेतन देयके वगळुन इतर सव« Ģकारची 
देयके 
18. योजना आराखडा/ अंदाजपĝक 
पĝकीय तरतदु इ. धारीका 
19. मासीक खच« िववरणे/ अनदुान वाटप 
आदेश धारीका  
20.संकीण« 
21. पĝËयवहार/ मािसक, ĝैमािसक 
दरुÁवनी पĝËयवहार/ खरेदी सािहÞय 
पĝËयवहार नÎती नैमािसक रजा/ बदली 
रजा नÎती वाहन लॉगबकु / निवन 
िवषयक पĝËयवहार फाईÊस इ. 
 

क वगɕवारीचे 
क वगɕवारीचे 
 
ड वगɕवारीचे 
 
ड वगɕवारीचे 
 
ड वगɕवारीचे 
ड वगɕवारीचे 
 
 
 

05 वषȃ 
05 वषȃ 
 
01 वषȃ 
 
01 वषȃ 
 
01 वषȃ 
01 वषȃ 

 

कलम 4 (1) ( ब ) नमनुा (इ)  
 

अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलयामÁये उपलÅध दÎताऐवजांची यादी 
 

अनु
. 
Ď. 

दÎताऐवजां
चा Ģकार 

िवषय संबंिधत Ëय¯ती/ पदनाम Ëय¯तीचे 
िठकाण/ 
उपरो¯त 
कायɕलया
त उपलÅध 
नसÊयास 

1 2 3 4 5 
1 आÎथापना 

िवभाग 
अ-1 

1. टपाल माकȔग संपुण« कामकाज करणे (टपाल पोच देणे व 
रेकॉड« ठेवणे) 
2. संघटनाचे ईतीवǄृ तयार करणे व पĝानसुार संघटनेला 
तारीख कळवून सभेचे िनयोजन व पĝËयवहार करणे. 

3.मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 अंतग«त सव«   
    पĝËयवहार करणे व Âसती जतन करणे. 
1. गोपिनय अहवालाचे संÎकरण व संपुण« कामकाज करणे. 

2. संहसंचालकांची दौरा दैनंिदनी तयार करणे 

3. संÎथेला सव« िवषयाबाबत Ģलंिबत कामाकरीता 
पĝËयवहार करणे. 

 
सौ. एन. पी. मȂढे  
सहाÈयक संचालक  
 
सौ. जे.पी. र¾नदशȓ  
 कायɕलय अिध©क 

 
           -- 
 
   
  कु.एस. एस बोÂडे,       
    विरÍठ िलपीक 
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4. दरुÁवनी/पाणी िबल/िबज िबल/ वत«मान पĝाची िबले 
पािरत करणे. 

5.विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
 

 
 

2 अ-2 1. िशÊपिनदेशकांचे वष«भरात होणारे Ģिश©ण 
2. िलपीक वगȓय सेवाĢवेशाǄर/पय«वे©कीय परी©ा, लेखा 
Ģिश©ण इ¾यादी संबंधीची संपणू« कामे, नाहरकत, अनभुव 
Ģमाणपĝ देणे. 
3. 45 वष« व 55 वषɕची सटु Ģदान करणे. 
4. मािनव िदनांक 
5. िवभागातील व Ģा.का.मधील वग«-3 व वग«-4 संवगɕतील 
कम«चा-यांचे अȌजत/पिरवतȓत व असाधारण/ Ģसतुी रजा 
मंजरू करणेबाबत. 
6. द©ता रोध मंजरू करणे 
7. वग«-3 व वग«-4 संवगɕतील कम«चा-यांचे अȌजत रजा 
रोखीकरण 
8. मराठी/ȋहदी भाषा परी©ा सटू बाबत संपुण« कामकाज 
करणे. 
9. वग«-3 व वग«-4 संवगɕतील कम«चा-यांचे ÎवĐाम घोषणा 
पĝासह िवहीत कालमयɕदेत मंजुरी देणे Ģलंिबत Ģकरणे 
िनकाली काढणे. 
10. वग«-3 व वग«-4 कम«चा-यांचे सेवापुÎतक अǏावत 
ठेवणे. 
11. वग«-3 व वग«-4 कम«चा-यां´या वाȌषक वेतनवाढी मंजरू 
करणे 
12. िवभागातील वग«-3 व वग«-4 कम«चारी Employee 
Profile 
13. िकरकोळ बदली रजेचा िहशेब ठेवणे. 
14. 
Đामपंचायत/महापािलका/लोकसभा/िवधानसभा/पंचायत 
सिमती िनवडणकुी´या अनषंुगाने आवÌयक असलेली 
मािहती सादर करणे व Îपधɕ पिर©ाबाबत आदेश िनग«िमत 
करणे. 
15. Ģा.का.मधील वग«-3 व वग«-4 संवगɕतील कम«चा-यां´या 
वेतन िनȎÌचती करणे. 
16. िवभागातील 50-55 वयाचे कम«चा-यांचा पाĝ-अपाĝते 
बाबत आढावा घेणे. 
17. िनयतवयोमानाने सेवािनवǄृ कम«चा-यांचे सेवा िवषयक 
लाभाचे Ģकरणे सेवािनवǄृी Ģकरणे लेखा िवभागास सादर 
करणे. 
18. मािसक, ĝैमािसक, सहामाही िववरणपĝे सादर करणे. 

सौ. एन. पी. मȂढे  
सहाÈयक संचालक  
 
 
 
 
Ǜीमती. मेघा बोरखडे, 
विरÍठ िलपीक 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ǜी. आर. जे. मडावी, 
किनÍठ िलिपक 
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19. िनलंबीत व अÂय कारणाÎतव सेवेत खंड पडÊयास खंड 
©मापीत करणे करणेबाबतची Ģकरणे िनकाली काढणे. 
20. कम«चा-यांचे मǄा व दािय¾वबाबत काय«वाही करणे. 
21. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
22. कायɕलयातील हजेरीपĝकाचे (अिधकारी व कम«चा-
यांचे) संपुण« कामकाज. 

 

3 अ-3 1. अिधका-यांची वेतनिनȎÌचती करणे. 
2. अिधका-यांचे मळुसेवापुÎतक अǏयावत करणे. 
(कायमपणाचे फायदे/ÎवĐाम/रजा िवषयकबाबी/गटिवमा 
योजना/ȋहदी मराठी सटु) 
3. संÎथेत घडणा-या हानी/अरातफरीबाबत घडणा-या बाबी. 
4. अिधकारी सेवािनवǄृी Ģकरणांबाबत िवहीत कालावधीत  
काय«वाही करणे. (सहा मिहÂयापुवȓ) 

5. अिधका-यांचे काय«भार हÎतांतरण बाबत काय«वाही 
करणे. 
6. अिधका-यां´या सव« Ģकार´या रजा मंजुरी बाबत यो±य ती 
काय«वाही कǗन सेवापुÎतकात नȗदी घेणे. 
7. या िवभागातील अिधकारी यां´या मंजुर, भरलेली व िर¯त 
पदांची मािहती संचालनालयास सादर करणे व Ģवग«िनहाय 
मािहती अǏावत ठेवणे. 
8. अिधकारी व कम«चारी यांना नादेय Ģमाणपĝ िनग«िमत 
करणे. 
9. अिधका-यांना सधुारीत सेवांतग«त आÌवासीत Ģगती 
योजनेचा लाभ मंजुर कर½यांबाबत काय«वाही करणे. 
10. अिधका-यांची वाȌषक वेतनवाढ मंजुर करणे. 
11. अिधकारी यांचे 50-55 वषɕतले पाĝ/अपाĝ बाबत 
आढावा पुण«िवलेखन करणे. 
12. अिधका-यांचे मǄा व दािय¾वबाबत काय«वाही करणे. 
13. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
1. अिधका-यांचे सेवापुÎतक वेतन पडताळणी सिमतीकडे 
सादर करणे. 
2. अिधका-यांचे जात पडताळणी िवषयक काय«वाही करणे. 
3. आÎथापना िवभागाचे ई-मेल, संबंिधत शासन िनण«य 
संकेत ÎथळावǗन काढणे व कायɕलय अिध©क यांचेकडे 
सादर देणे. 
4. अ-3 िवभागाशी संबंिधत असलेले मािहती अिधकार अज« 
िनकाली काढणे. 
5. अिधकारी/कम«चा-यांना पारपĝ दे½याबाबत काय«वाही 
करणे. 
6. बदली झालेÊया अिधका-यां´या काय«मु̄ तबाबत 
काय«वाही करणे. 

सौ. एन. पी. मȂढे  
सहाÈयक संचालक  
 
 
सौ.जे.पी र¾नदशȓ , 
कायɕलय अिध©क 
 
Ǜी. एस.एल. 
गणोरकर विरÍठ िलपीक 
 
 
 
 
 
 
कु.पी.डी.  िभवगडे, 
किनÍठ िलपीक 
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7. सेवािनवǄृ/Îवे´छािनवǄृी/िनधन झालेले अिधकारी यांचे 
काय«भार हÎतांतरणाबाबत तĎार असÊयास सिमती गठीत 
कǗन काय«वाही करणे. 
8. अिधकारी व कम«चारी यांना रजा कालावधीत Ǘज ू
हो½याबाबत वैǏकीय मंडळास पाटिवणे. 
9. संÎथेकडुन ĢाÃत झालेÊया मिहला तĎारीबाबत काय«वाही 
करणे. 
10. जनतेची िनवेदने/अजɕवर 12 आठवडयात यो±य ती 
काय«वाही करणे. 
11. िवभागातील अिधकारी यां´या बदली अजɕबाबत यो±य 
ती काय«वाही कǗन विरÍठ कायɕलयास सादर करणे. 
12. आदश« िश©क पुरÎकाराबाबत काय«वाही करणे. 
13.गोपिनय आवक िवभागाकडून ĢाÃत पĝËयवहाराची 
गोपिनय आवक नȗदवहीत नȗद कǗन संबंिधत िवभागास 
देणे. 
14. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

4       
    अ-4  
( पदोÂनती ) 

1. वग«-3 व वग«-4 कम«चा-यां´या िनयतकािलक / िवशेष 
िवनंती व आंतर िवभागीय बदलीबाबत सव« काय«वाही 
करणे. 
2. ȋबद ुनामावलीनसुार पदिनहाय व Ģवग« िनहाय िर¯त 
पदांचा गोषवारा सादर करणे. 
2. वग«-3 व वग«-4 संवगɕतील िनयु̄ ती आदेशानसुार 
समांतरण आर©णाची मािहती अǏावत ठेवून 
संचालनालयास सादर करणे. 
3. पदां´या सधुािरत आढाËयाबाबत काय«वाही करणे. 
4. वग«-3 व वग«-4 संवगɕतील िनयिमत कम«चा-यांची 
सधुारीत ȋबदनुामावली तयार करणे. 
5. वग«-3 संवगɕतील (कंĝाटी/आरोसा) पदधारकांची 
सधुारीत ȋबदनुामावली तयार करणे. 
6. वेळोवेळी होणा-या जािहरातीमधनू िनयु̄ त झालेÊया 
कम«चा-यां´या नȗदी घेऊन वग«-3 व वग«-4 कम«चा-यांचा 
डाटाबेस अǏावत ठेवणे. 
7. वग«-3 व वग«-4 संवगɕतील िर¯त पदांची ȎÎथती तयार 
करणे तसेच मािसक अहवाल पाठिवणे. 

8. संचालनालयास सेवािवषयक बाबीचा ĝेमािसक अहवाल 
तसेच िजÊहािधकारी कायɕलय यांना िजÊहािनहाय िर¯त 
पदांची ȎÎथती सादर करणे. 
9. वेळोवेळी होणा-या जािहराती´या अनषंुगाने पदभरतीचा 
ĢÎताव तयार करणे. 
10. वग«-3 व वग«-4 संवगɕतील कम«चा-यांचे समायोजन 
करणे. 
11.Ģिश©णाची िनकड व Ģशासकीय कामकाजाकिरता 

सौ. एन. पी. मȂढे  
सहाÈयक संचालक  
 
 
Ǜी. के. एस. राऊत 
   म°ुय िलपीक 
 
Ǜी. एस. ȎËह. कुबेर  
 म°ुय िलपीक  
 
सौ. Ëही. एन. मेǛाम,  
  विरÍठ िलपीक 
 
Ǜी. एस.जे. हरणे,     
  किनÍठ िलिपक 
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आवÌयकतेनसुार सेवावग«बाबत काय«वाही करणे. 

12. अपंग कम«चा-यांची जेÍठता सचुी तयार करणे. 
13. अपंग कम«चा-यांना सहाÈयक तंĝªान उपलÅध कǗन 
दे½याबाबत अǏावत मािहती तयार करणे. 

14. कम«चा-यांची सं°या व सेवाथ«मÁये काढ½यात येत 
असलेÊया कम«चा-यांची सं°या यांची ऑनलाईन ताळमेळ 
बाबत मािहती अǏावत करणे. 
15. वग«-3 व वग«-4 कम«चा-यांचे पदोÂनतीबाबत काय«वाही 
करणे. 
16. िवधानसभा, िवधान पिरषद अिधवेशनाबाबत 
कामकाजाचे आदेश काढणे. 
17. कायɕलयीन ËयवÎथापन 
18. वग«-3 कम«चा-यांचे अितिर¯त काय«भाराबाबतचे आदेश 
काढणे. 
19. िवभागातील अÎथायी पदे पढेु चाल ूठेव½याबाबत 
(Plan/Non Plan) पाठपुरावा करणे. 
20. िवभागाशी संबंिधत मािहती अिधकार अज« िनकाली 
काढणे. 
21. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
 

 

5 अ-4 ( 
िनयु̄ ती ) 

 
1. वग«-3 व वग«-4 संवगɕतील िनयिमत / कंĝाटी पÁदतीने 
िर¯त पदां´या ȎÎथतीनसुार िनयु̄ ती करणे. 
3. लाडपागे/अनकंुप बाबत जेÍठता सचुी तयार कǗन 
िनयु̄ तीबाबतची काय«वाही करणे. 
4. िवभागातील वग«-3 व वग«-4 तसेच तांिĝक अह«ता धारक 
कम«चा-यांची जेÍठता सचुी अǏावत ठेवणे. 
5. वग«-3 व वग«-4 कम«चा-यांचे Îवे´छािनवǄृी/राजीनामा 
Ģकरणावर काय«वाही करणे. 
6. िवभागाशी संबंिधत मािहती अिधकार अज« िनकाली 
काढणे. 
7. वग«-3 व वग«-4 जात पडताळणी िवषयक काय«वाही 
करणे. 
8. कंĝाटी पहारेकरी/सफाईगार सेवा करारास मंजुरी देणे. 
9. राजपĝानसुार नावात व जÂमतारखेत बदलबाबत 
काय«वाही करणे. 
10. पिरिव©ाधीन कालावधी मंजरू करणे. 
11. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
 
 

 

सौ. एन. पी. मȂढे  
सहाÈयक संचालक  
 
 
 
Ǜी. कैलास राऊत , 
म°ुय िलपीक 

 

6 अ-5 / अ-6 1. या आÎथापनेतील कम«चा-यांचे कायमपणाचे फायदे   
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Ģमाणपĝ बाबत काय«वाही करणे 
2. वग«-3 व वग«-4 सधुािरत सेवांतग«त आÌवासीत Ģगती 
योजनेचा पिहला व दसुरा लाभ मंजुर करणेबाबत काय«वाही 
करणे. 
3. िश©कीय कम«चा-यांना ȎËदÎतर, िĝÎतर िनवडǛेणी मंजरू 
करणे व वेतन िनȎÌचतीबाबत तĎार असÊयास काय«वाही 
करणे. 
4. िवभागातील वग«-1 व वग«-2 अिधका-यां´या दौरा 
दैनंिदनी मंजरू करणे. 
5. आिदवासी/न©लĐÎत भागातील काय«रत कम«चा-यांना 
एकÎतर पदोÂनती योजनेचा लाभ मंजरू करणे. 
6. अिधकारी व कम«चारी यांचे अितिर¯त काय«भाराचे िवशेष 
वेतन मंजरू करणे. 
7. पदोÂनती नाकारलेÊया कम«चा-यांबाबत िनयमाĢमाणे 
काय«वाही करणे. 
8. रोख र¯कम हाताळ½याबाबत िवशेष वेतन मंजरू करणे. 
 
9. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

सौ. एन. पी. मȂढे  
सहाÈयक संचालक  
 
 
सौ.जे. पी. र¾नदशȓ 
कायɕलय अिध©क 
 
 

7 अ-7 1. िवभागीय चौकशी / तĎारी / अपीलाबाबत सव« कामे 
2. िवना परवानगी गैरहजर कम«चा-यांना Ǘज ूहो½याकिरता 
परवानगी संबंधी काय«वाही करणे. 
3. मािहती अिधकारांतग«त कामकाज. 
4. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

सौ. एन. पी. मȂढे  
सहाÈयक संचालक  
 
सौ.जे. पी. र¾नदशȓ 
कायɕलय अिध©क 
 
सौ. एम.Ëही. पळसकर 
विरÍठ िलिपक 
 
Ǜी.ए. पी. िचखलकर 
,क.िल. 
 

 

8 अ-8  
मािहती 
अिधकार 

1. मािहती अिधकारांतग«त कामकाज. 
2. िवभागाशी संबंिधत मािहती अिधकार अज« िनकाली काढणे. 
3. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे 

  Ǜी. कैलास राऊत ,    
     म°ुय िलपीक 
 
  कु.एस. एस बोÂडे,       
    विरÍठ िलपीक 
 

 

9 आवक 
जावक 
िवभाग 

1.आलेÊया पĝ Ëयवहाराची आवक नोदवहीत नȗद घेणे व 
संबंिधत िवभागास िवतरीत करणे व पोच देणे. 
2. Ģादेिशक कायɕलयात उपलÅध असलेÊया पÎुतकाचा 
िहशोब ठेवणे व नȗदी घेणे. 
3. अÆयागत रिजÎटरमÁये अÆयागतांची नȗद घेणे. 
4. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

सौ. एन. पी. मȂढे  
सहाÈयक संचालक  
 
 
सौ.जे. पी. र¾नदशȓ 
कायɕलय अिध©क 
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5. बाहेर जाणा-या पĝ Ëयवहाराची जावक नȗदवहीत नȗद 
घेणे, रिजÎटर AD कǗन पोच घेणे व जावक पĝ Ëयवहार 
िवतरीत कर½यं◌ाबाबतची काय«वाही करणे. 
6. शासकीय टपालाकिरता लागणा-या पोÎट ितकीटाचा 
िहशोब ठेवणे. 
7. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

 
Ǜी. रोिहत सारवान, 
 किनÍठ िलपीक 
 

10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11 

लेखा िवभाग 
   ब-1  
 
 
 
 
 
 
 
  ब-2  

1. लेखा 2230 व 2203 या लेखािशषȝतग«त जनरल व 
जागितक बकँ ĢकÊपांतग«त लेखा आ©ेपासंबंधीत सव« 
कामकाज. 
2. घरबांधणी अĐीम व इतर अĐीमे 7610 संबंधीची 
सव«कामे 
3. ना देय Ģमाणपĝ देणे 
4. Ģ¾येक सभेचे िनयोजन व संचालनालयाकडून 
मागिव½यांत आलेÊया मािहतीचे िनयोजन करणे. 

1. संपुण« अथ« संकÊप अनदुान वाटप अंदाजपĝके खच«, 
ताळमेळ, जमेचा ताळमेळ, मािसक खच« सादर करणे. 
2. ठेव संल±न िवमा योजने अंतग«त सव« कामे. 
3. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

Ǜी. आर. जे. नेमाडे   Ģ. 
लेखािधकारी 

 
Ǜी. ओमपकाश जाधव 
सहाÈयक  लेखािधकारी 
 
Ǜी.एम. के. आĝाम , 
म°ुयिलपीक 
 
Ǜी.के.जे. कनोजे, किनÍठ 
िलपीक 
Ǜी. एल. डी. सखुदेव 
विरÍठ िलपीक 
 

 

12   ब-3 1. शासकीय / अशासकीय अिधकारी व कम«चारी सवȝची 
भिनिन िवषयी सव« कामे करणे. 
2. पवू«लेखा परी©ण करणे. 
3. अशासकीय अनदुािनत संÎथाचे भिनिन ले°याची 
BROD SHEET तपासणे. 
4. भिनिन लेखासंकलीत कǗन तयार करणे. 
5. भिनिन अंदाज पĝक व Ëयाजाची मागणी करणे. 
6. ठेव संल±न िवमा योजनेचा ĢÎताव महालेखाकार 
कायɕलयास सादर करणे. 
7. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

Ǜी. आर. जे. नेमाडे   Ģ. 
लेखािधकारी 

 
Ǜी. ओमपकाश जाधव 
सहाÈयक  लेखािधकारी 
 
Ǜी.एम. के. आĝाम , 
म°ुयिलपीक  
 
Ǜी.िदलीप मो. कपले, 
किनÍठ िलिपक 

 

13  
  ब-4 

1. रोखपालांची सव« कामे. 
2. सव« Ģकारची देयके तयार कǗन कोषागारात सादर 
करणे. 
3. Îथािनक कायɕलया´या लेखा िवषयक बाबी सांभाळणे. 
4. बकेँ िवषयी सव« कामकाज सांभाळणे. 
5. रोख पुȎÎतका अǏावत ठेवून बकेँशी ताळमेळ घेणे. 
6. Îथािनक कायɕलयाची अंदाजपĝके तयार करणे. 
7. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

Ǜी. आर. जे. नेमाडे   Ģ. 
लेखािधकारी 

 
Ǜी. ओमपकाश जाधव 
सहाÈयक  लेखािधकारी 
 
Ǜी.एम. के. आĝाम , 
म°ुयिलपीक  
 
सौ. सरेुखा आर.पाचघरे , 
विरÍठ िलपीक 

 

14 ब-5 1. अनदुान िनधɕरन (अशासकीय अनदुािनत संÎथा) Ǜी. आर. जे. नेमाडे   Ģ. 
लेखािधकारी 
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2. अशासकीय कम«चा-यांची वेतन िनȎÌचती अनमुोदीत 
करणे. 
3. िवǄीय बाबतचे लेखा परी©क करणे. 
4. औ.Ģ.संÎथा/शा.तं.मा.शाळा लेखा िवषयक िनरी©ण 
करणे. 
5. पीएलए लेखे अǏावत ठेवणे व ¾यासंबंधीचा संपणू« 
पĝËयवहार. 
6. लेखािधकारी व सहाÈयक लेखािधकारी हे गैरहजर ȋकवा 
दौ-यावर असतांना िवभागातील कामकाज सांभाळणे. 

7. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
 

 
Ǜी. ओमपकाश जाधव 
सहाÈयक  लेखािधकारी 
 
Ǜी.एम. के. आĝाम , 
म°ुयिलपीक  
 
 
 

15 ब-6 1. अशाकीय अनदुािनत संÎथेतील कम«चा-यांची लेखा 
िवषयक बाबी, सेवािनवǄृी Ģकरणे महालेखाकार यांना 
सादर करणे. 
2. महालेखाकार कायɕलयाकडून सेवािनवǄृी Ģकरणे मंजुर 
झाÊयानंतर िनवǄृीवेतन, उपदान अंशराशीकरण या 
िवषयीचे सव« कामकाज करणे. 
3. जागितक बकँ Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण योजनेचे 
मािसक ĝैमािसक, वाȌषक अहवाल संचालनालयास सादर 
करणे. 
4. लोक आयु̄ त पकरणे/पȂशन अदालत संबंिधत कामे 
करणे. 
5. अपंग वाहन भǄा मंजरू करणे. 
6. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

Ǜी. आर. जे. नेमाडे   Ģ. 
लेखािधकारी 

 
Ǜी. ओमपकाश जाधव 
सहाÈयक  लेखािधकारी 
 
Ǜी.एम. के. आĝाम , 
म°ुयिलपीक  
 
Ǜी. केतन कनोजे , 
विरÍठ िलिपक 
 
 

 

 ब-7 1. शासकीय/अशासकीय संÎथेचं वǏैकीय देयके तीन 
लाखा´या आतील मंजरूी बाबतची ĢिĎया Îथािनक Îतरावर 
करणे. तसेच तीन लाखावरील वैǏिकय देयकांचे 
मंजुरीबाबतची ĢिĎया कǗन संचालनालयास सादर करणे. 
2. लेखा िवभागाचे ई-मेल, संबंिधत शासन िनण«य संकेत 
ÎथळावǗन काढणे व उपिवभाग 'अ-3' ´या कायɕलय 
अिध©क यांचेकडे पाठिवणे. 
3. विरÍठांना / म°ुय िलपीक यांना ¾यांचे कामकाजात 
वेळोवेळी मदत करणे. 

 

Ǜी. आर. जे. नेमाडे   Ģ. 
लेखािधकारी 

 
Ǜी. ओमपकाश जाधव 
सहाÈयक  लेखािधकारी 
 
Ǜी.एम. के. आĝाम , 
म°ुयिलपीक  
 
कु. शारदा दांदळे 
विरÍठ िलपीक 
 

 

 िनयोजन 
िवभाग 
क-1 
 

1. िजÊहा वाȌषक अंतग«त िनयोजन व सव« कामे. 
2. 2230/2203 संबंिधत िनयोजनाचे सव« कामे व इतर सव« 
योजनांची कामे. 
3. बांधकाम / Îवे´छािनधी संबंिधत सव« कामे 
4. Ģादेिशक कायɕलय Îतरावर´या बैठकीचे आयोजन 
करणे, ¾याचे ईितवǄृ/काय«वǄृ तयार कǗन विरÍठ 
कायɕलय/अिधनÎत कायɕलयांना / Ģादेिशक कायɕलया´या 

Ǜी. आर.एम. लोखंडे , 
  सहाÈयक संचालक 
 
Ǜी.जी.जी. कोरे, म°ुय 
िलपीक 
 
Ǜीमती.आर.एम. चवणे, 
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संबंिधत िवभागाला पाठिवणे. 

5. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
 

किनÍठिलपीक 

 Ģिश©ण 
िवभाग 
क- 2 

1. सीटीएस  पिर©ेचे बाबतचे संपुण« कामकाज 
2. सीटीएस पिर©ेचे ĢÌनपिĝाकेचे मागणी पĝक तयार करणे 
, ĢÌनपिĝकेचे िनयोजन 
3. सीटीएस परी©ेचे ÌÅदगणुाचे संकलन करणे. 
4. MSEB िजÊहा पिरषद बांÁकाम िजÊहाअिधकारी यांनी 
आयोिजत केलेले  
5. संÎथा िनिर©णा बाबतचे संपुण« कामकाज 
6. काय«Ďमाचे अदांजपĝक तयार करणे  
7. िनकाल´या ĝटुीचा िनपटारा करणे 
8. या िवभागातील विरÍठांनी व पय«वे©कांनी सांिगतलेली 
वेळोवेळीची कामे. 
9. शासिकय/ अशासिकय संसथेतील Ģवशे ĢिĎया  
िवǏाथȓ Ģिश©णाबाबतचे संपुण« कामकाज  
10. शासिकय/ अशासिकय संसथेतील संलगनीकरणा 
बाबतचे संपुण« कामकाज  
11. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
12.िवǏावेतन व िशÍयवǄृी बाबतचे संपुण« कामकाज 

 

Ǜी. आर.एम. लोखंडे , 
  सहाÈयक संचालक 
 
सौ.एस.आर. वानखडे, 
अिध©क (तां) 
 
Ǜी. िनतीन ठोकळ, 
विरÍठ िलपीक 

 

 क-2 (अ) 1. PPP योजनेचे सव« कामेÔ   राÍटीय सेवा योजना सव« कामे 
विरíइांना इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
2. शासना´या नËयाने सǗु होणा-या योजनेचे कामकाज  
3. . राÍĘीय सेवा योजनेची संपणू« कामे. 
4. अिधकारी व कम«चा-यांचे नाǏोय Ģमाणपĝ 
5. विरÍठांनी व पय«वे©कानी   वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

Ǜी. आर.एम. लोखंडे , 
  सहाÈयक संचालक 
 
सौ.एस.आर. वानखडे, 
अिध©क (तां) 
 
Ǜी.एम.आर. ि©रसागर, 
म°ुय िलपीक 

 

      
     क-3   
 
 
 
 
 
 
 
 
     क-4 

1. िशकाऊ उमेदवारी योजने संबंिधत जागा ȎÎथत करणे व 
भरती ĢिĎया पार पाडणे. 
2. एटीएस परी©ेचा इÂफो तयार करणे, िनयोजन, िनकाल 
पĝक, Ģमाणपĝ तयार कǗन िवतरीत करणे. 
3. NAPS ĢÎताव तपासनू सादर करणे. 
4.काय«Ďमाचे अंदाजपĝक तयार करणे. 
5. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
6.या िवभागातील पय«वे©कांनी सांिगतलेली वेळोवेळीची 
परी©ा व Ģवेश िवषयक कामे. 
1. जागितक बकँ ĢकÊप योजनेची संपणू« कामे. 
2. नËयाने सǗु होणा-या STRIVE Project बाबत संÎथांची 
मािहती ठेवणे. 
3. अÊप मदुतीचे एमईएस व इतर सव« कामे. 

Ǜी. आर.एम. लोखंडे , 
  सहाÈयक संचालक 
 
सौ.एस.आर. वानखडे, 
अिध©क (तां) 
 
कु. Ģित©ा आर. ठाकरे, 
किनÍठ िलपीक 
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4. आȌटझन टू टे¯नॉĎॅट अÆयासĎमाचे संपणू« कामे. 
5. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

 कोट« िवभाग 
ड-2 

1. परी´छेदिनहाय अिभĢाय तयार करणे व ते कोटɕत सादर 
करणे. 
2. Âयायालयीन Ģकरणाकरीता आवÌयक दÎताऐवज इतर 
िवभागाकडून ĢाÃत करणे / िवभागास देणे व मािहती तयार 
करणे. 
3. Âयायालयाचा अंतरीम िनकाल संबंिधत िवभाग, संबंिधत 
कायɕलय व संÎथेला कळिवणे. 
4. Ģकरणा´या गरजेĢमाणे सनुावणी´या वेळीस हजर राहणे. 
5. संगणकीकृत संपुण« कामकाज करणे. 
6. सव« Âयायालय िनहाय Ģलंिबत Ģकरणाची सǏȎÎथती, 
अǏावत यादी तयार ठेवणे व संचालनालयास सादर करणे. 
7. Âयायालयीन Ģकरणी अपील कर½यासाठी 
संचालनालय/मंĝालयास जाऊन परवानगी आणणे. 
8. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

Ǜी. के. डी.फुटाणे ,    
Ģ. सहाÈयक संचालक 
 
सौ. जे.पी. र¾नदशȓ  
 कायɕलय अिध©क 
 
Ǜी.ए.आर. जोशी,  
विरÍठ िलपीक 
 
Ǜी. आर. एम. तारापरेु, 
विरÍठ िलपीक 

 

 Ëयवसाय 
िश©ण 
िवभाग 
 
Ëही-1 

1. अशासकीय अनदुािनत/िवनाअनदुािनत ĢÎतावाला 
माÂयता देणे. 
2. Ëयवसाय िश©ण िवभागाचे पय«वे©ण करणे. 
3. Ëयवसाय िश©ण मधील अशासकीय कम«चा-यांचे 
समायोजन करणे./सेवािवषयक सव« कामे 
4. Ëयवसाय िश©णा´या सांȎ°यकी मािहती अǏावत करणे. 
5. Ģमाणपĝ अÆयासĎमािवषयी सव« कामे. 
6. अशासकीय संÎथेचे पद माÂयता बाबत सव« कामे. 
7. रजा हाताळणे. 
8. अशासकीय कम«चा-यांचे सेवाखंड, बदली Ģकरणे, 
Âयायालयीन Ģकरणे. 
9. संचालनालयाला मािहती पाठिवणे. 
10. Îवे´छािनवǄृी, Ǘ±णता Îवे́ छा िनवǄृी, मािहती 
अिधकार, जातपडताळणी, तािसका त¾वावरील िनयु̄ ती 
Ģकरणे. 
11. एचएससी Ëहोकेशनल, बायोफोकल, ĢीËहोकेशनल 
संबंिधत सव« कामे. 
12. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

 
Ǜी. आर.एम. लोखंडे , 
  सहाÈयक संचालक 
 
Ǜी.Ëही.बी. डȗगरिदवे, 
अिध©क (तां) 
 
Ǜी.ए. पी. सनेु ,    
वरीÍठ िलपीक 

 

 Ëही-2 1. अशासकीय संÎथेची ȋबदनूामावली/ रोÎटर तपासणे. 
2. काय«Ďम अंदाजपĝक, पाठयपुÎतक िवतरण, पिॅसËह 
भोपाल, िशकाऊ उमेदवारी योजना, िरकत पदे भर½याची 
माÂयता, संचालनालयाने मािगतलेली मािहती. 
3. उ´च माÁयिमक बोडɕकडे माÂयतासाठी संÎथेचे ĢÎताव 
पाठिवणे. 

Ǜी. आर.एम. लोखंडे , 
  सहाÈयक संचालक 
 
Ǜी.Ëही.बी. डȗगरिदवे,     
   अिध©क (तां) 
 
Ǜी.ए. पी. सनेु ,         
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4. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
 

  वरीÍठ िलपीक 
 भांडार 

िवभाग 
1. यंĝ सामĐुीचे ĝटृीची यादी संचालनालयास पाठिवणे. 

2. यंĝ सामĐुीचा खरेदीचा आढावा, रा¶य Îतरावरील 
खरेदीचा संÎथािनहाय आढावा. 
3. बळकटीकरण योजना,Ģलंिबत देयके,Ģाधीकार व 
Ģशासकीय माÂयता 
4. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
1.भांडार आ©ेप ©मापन,कायȘǄर मंजरूी व Ģलंिबत 
देयकाची मािहती 
2. आरएस-4 व आरएस-5 मंजरूी 
3. Ģादेिशक कायɕलय Îतरावरील खरेदी व ¾यासंबंधीत 
सव« कामे. 
4. एटी वाटप, कायमÎवǗपी हÎतांतरणाची माÂयता. 
5. काय«भार हÎतांतरण,सरु©ा ठेव व इतर भांडार िवषयक 
सव« कामे. तसेस  भांडार लेखे. 
7. यंĝसामĐुीबाबत उपयोगीता Ģमाणपĝ. 
8. संÎथाÎतर िनलȃखन व िवĎीस माÂयता. 
9. अपंग कम«चा-यांकरीता उपकरणे खरेदी व वाटपाबाबत 
काय«वाही व िहशोब ठेवणे 
10. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

 
Ǜी. के. डी.फुटाणे ,    
Ģ. सहाÈयक संचालक 
 
Ǜी. आर. सी.चौधरी ,  
म°ुय अिध©क 
 
Ǜी. भषुण काजळकर  
सहाÈयक भांडारपाल 

 

 ई-
ĢशासनËयव
Îथापन 1 

1. e-governance अतंग«त Employee Profile संबिधत 
सव« मॉडयलुस बाबतचे संपुण« कामकाज. 
2. Ëहीडीओ कॉÂफरÂसȒग ची आगाऊ सचूना सव« सȂबंधीत 
संÎथांना देणे,  िवषयसचुी कळिवणे. 
3.Ëहीडीओ कॉÂफरÂसȒग ची सव« तांिĂक ËयवÎथा पाहणे. 
4. Ëहीडीओ कॉÂफरÂसȒगमÁये  िदलेÊया सचूना (Action 
Points) सव« संबंधीतांना ता¾काळ कळ िवणे. 
5. Ëहीडीओ कॉÂफरÂसȒग´या ĢाÃत झालेÊया इितवǄृानसुार 
सचूना Ģादे िशक कायɕलयासह सव« संबं िध तांना ता¾काळ 
कळ िवणे. 
6. Ģादेिशक कायɕलया´या म°ुय ई-मेल अकाऊट वǗन ई-
मेल काढणे व पाठिवणे. 
7. कॉÇÃयटुर फॉरमेȋटग व Ęबल शटुȒगची कामे पाहणे. 
8. बायोमĘॅीक व इंटरनेट ËयवÎथापनचे संपुण« कामकाज 
करणे. 
9. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 
10.महा डी.बी.टी. बाबतचे संपुण« कामकाज व 
महा.डी.बी.टी. Portal विरल अज« तपासणे व यो±य 
काय«वाही करणे. 

 

 
Ǜी. एन. पी. मȂढे , 
सहाÈयक संचालक 
(अतां) 
 
 
सौ.बी.एम. वानखडे, 
कॉÇÃयटुर ĢोĐामर 
 
Ǜी. एस. पी. महाजन 
 पणू«वेळ िश©क 
(सेवावÕ«) 

 

 ई- 1. e-governance अतंग«त Institute Profile आिण Ǜी. एन. पी. मȂढे ,  
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ĢशासनËयव
Îथापन 2 

वेबसाईट संबंिधत सव« मॉडयÊुस बाबतचे संपण« कामकाज 

2. या कायɕलयाची व कायɕलयाचे अिधप¾याखालील सव« 
संÎथांची वेबसाईट तयार करणे व वेळोवळेी अपडेट करणे. 

3. e-governance अतंग«त सव« ई-मेल काढणे व पाठिवणे 
4. Ģिश©ण िवभागाची सव« online काम (Ģवेश, परी©ा) 
5. विरÍठांनी इतर वेळोवेळी िदलेली कामे. 

 

सहाÈयक संचालक 
(अतां) 
 
 
सौ.बी.एम. वानखडे, 
कॉÇÃयटुर ĢोĐामर 
 

 

 
कलम 4 (1) ( ब ) (vii)  

 
अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलया´या पिरनामकारक कामासाठी जनसामाÂयांशी सÊला मसलत कर½याची 

ËयवÎथा 
 

अन.ुĎ. सÊला मसलतीचा 
िवषय 

काय«Ģणालीचे िवÎततृ 
वण«न 

कोण¾या अिधिनयमा/ 
िनयम/ पिरपĝकाËदारे 

पनुरावǄृीकाल 

 
िनरंक 

 
 

 
कलम 4 (1) ( ब ) नमनुा (अ )  

 
अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलया´या सिमतीची यादी Ģकािशत करणे 

 
अन.ुĎ. सिमतीचे नांव सिमतीचे सदÎय सिमतीचे उिदÍदद िकती वेळा 

घे½यात येते 
सभा 

जनसामाÂयांसाठी 
खलुी आहे ȋकवा 

नाही 

सभेचा 
काय«वतृांत ( 
उपलÅध ) 

 
िनरंक 
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कलम 4 (1) ( ब ) नमनुा (ब )  
 

अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलया´या अिधसभांची यादी Ģकािशत करणे 
 

अन.ुĎ. अिधसभेचे सभेचे सदÎय सभेचे उिदÍदद िकती वेळा 
घे½यात येते 

सभा 
जनसामाÂयांसाठी 
खलुी आहे ȋकवा 

नाही 

सभेचा 
काय«वतृांत ( 
उपलÅध ) 

 
िनरंक 

 
 

कलम 4 (1) ( ब ) नमनुा (क )  
अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलया´या पिरषदाची यादी Ģकािशत करणे 

 
अन.ुĎ. परीषदेचे नांव परी©देचे 

सदÎय 
परीषदेचे उिदÍदद िकती वेळा 

घे½यात येते 
सभा 

जनसामाÂयांसाठी 
खलुी आहे ȋकवा 

नाही 

सभेचा काय«वतृांत 
( उपलÅध ) 

1 िशखर पिरषद 11 Ëयवसायिश©ण योजनेचा 
िनयोजना संबंधी 

एक नाही माĝ 
बांधील राहील 

होय/ वेळीच 
इतीवǄृ सव« 
संबंिधतांना 
दे½यात येते 

2 अिधकारी 
कम«चारी 
समÂवय सभा 
बैठक 

09 कायɕलयीन 
कामकाजा´या 
सचुाǗपजा´या व 
काय«िशल होत गतीमानता 
होत गतीमानता राहणे इ. 
संबंधाने 

मासीक एक 
या Ģमाणे 
बारा वेळा 

तथैव सव« संबंिधतांना 
इतीवǄृाचे नȗदणी 
रिजÍटर मधनु 
पिरĥमण कǗन 
िदले जाते. 
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कलम 4 (1) ( ब ) नमनुा (ड )  
अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलया´या कोण¾याही संÎथेची यादी Ģकािशत करणे 

 
अन.ु 
Ď. 

संÎथेचे नांव संÎथेचे 
सदÎय 

संÎथेचे उिदÍदद िकती वेळा 
घे½यात येते 

सभा 
जनसामाÂयांसाठी 
खलुी आहे ȋकवा 

नाही 

सभेचा काय«वतृांत 
( उपलÅध ) 

1 Ģमाणपĝ 
अÆयासĎम 
राबिवणा-या 
संÎथा Ģमखुाची 
सभा 

Ģ¾येकी एक 
Ģमाणे 

अÆयासĎमाची 
अंमलबजावणी 
सËुयवÎथीत होणे संबंिध 

एक वेळा नाही माĝ 
बांधील  

सव« संबंिधतांना 
इितवǄृ दे½यात 
येते 

2 Ëयवसाय 
अÆयासĎम 
राबिवणा-या 
संÎथा Ģमखुाची 
सभा 

Ģ¾येकी एक 
Ģमाणे 

अÆयासĎमाची 
अंमलबजावणी 
सËुयवÎथीत होणे संबंिध 

एक वेळा नाही माĝ 
बांधील  

सव« संबंिधतांना 
इितवǄृ दे½यात 
येते 

3 समÂवय सभा 25 आढावा घेणे संबंिध चार वेळा तथैव तथैव 
4 Ģिश©णथȓ 

पालक समनवय 
समीतीची बैठक 

Ģ¾येकी एक 
याĢमाणे 

आढावा घेणे 
अडीअडचणीचे िनरसन 
करणे इ. िवषयाने 

एक वेळा होय सवɕकिरता 
खलुी आहे. 

तथैव 
तसेच ĢिसÁदी 
किरता सचुना 
फलकावर 
लाव½यात येते. 
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कलम 4 (1) ( ब ) (xi )  

 
अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलयाचे मंजरु अंदाजपĝक व खचɕचा तपिशल याची िवÎततृ माहीती Ģकािशत 

करणे 
 

अन.ु 
Ď. 

अंदाजपĝकीय 
िशषɕचे वण«न 

अनदुान ( 
Ǘ.हजारात ) 

िनयोिजत वापर ( ©ेĝ व कामाचा 
तपिशल) (Ǘ हजारात ) या 
कायɕलया´या अिधप¾याखालील संÎथांना 
अनदुानाचे िवतरण 

अिधक अनदुान ( 
आठमाही सधुािरत 
अंदाजपĝकानसुार 

अपेि©त असÊयास ( Ǘ. 
हजारात ) 

अिभĢाय 

1 2 3 4 5 6 
1 2230 A031 

(Non Plan) 
 
 
 
 
 
 

 

 वेतन 764209 1101281   
मंजरुी 00 58  
दरुÁवनी 17806 29143  
आितक कालीक भǄा 00 54  
देशांतग«त Ģवास खच« 3388 4686  
कंĝाटी सेवा 91287 146352  
कायɕलयीन खच« 8005 12914  
भाडे पटटी कर 2277 8001  
संगणक खच« 31 91  
सामĐुी व परुवठा 8058 23915  
पेĘ¬ोल तेल व वंगण 483 909  
जािहरात व ĢिसÁदी 00 50  
लहान बांधकामे 232 602  
Ëया.िव.से. किरता Ģदाने 145 632  
िशÍयव¾ृया िवǏावेतन 3142 10476  
इतर खच« 374 1275  
एकूण अनदुान 899437 1340439  

2 2230 A058 
(Non Plan) 

 वेतन 00 00  
दरुÁवनी 00 00  
आितक कालीक भǄा 00 00  
देशांतग«त Ģवास खच« 00 00  
कायɕलयीन खच« 00 00  
भाडे पटटी कर 00 00  
संगणक खच« 00 00  
सामĐुी व परुवठा 00 00  
पेĘ¬ोल तेल व वंगण 00 00  
जािहरात व ĢिसÁदी 00 00  
लहान बांधकामे 00 00  
Ëया.िव.से. किरता Ģदाने 00 00  
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िशÍयव¾ृया िवǏावेतन 00 00  
इतर खच« 00 00  
एकूण अनदुान ु 00 00  

3 2230 A049 
(Non Plan) 

 वेतन 18300 17000  
दरुÁवनी 29.800 38  
आितक कालीक भǄा 03 00  
देशांतग«त Ģवास खच« 263 109  
कायɕलयीन खच« 179 85  
भाडे पटटी कर 00 00  
संगणक खच« 00 00  
सामĐुी व परुवठा 40 00  
पेĘ¬ोल तेल व वंगण 00 00  
जािहरात व ĢिसÁदी 00 00  
लहान बांधकामे 00 00  
Ëया.िव.से. किरता Ģदाने 00 40  
िशÍयव¾ृया िवǏावेतन 00 00  
इतर खच« 12 32  
एकूण अनदुान 18800.8 17304  

4 2203 3391  वेतन 77950 88582  
दरुÁवनी 1262 1679  
आितक कालीक भǄा 10 00  
देशांतग«त Ģवास खच« 560 560  
कंĝाटी सेवा 8558 11990  
कायɕलयीन खच« 1275 1275  
भाडे पटटी कर 1815 2370  
संगणक खच« 30 94  
सामĐुी व परुवठा 570 730  
पेĘ¬ोल तेल व वंगण 20 67  
जािहरात व ĢिसÁदी 00 00  
लहान बांधकामे 24 38  
Ëया.िव.से. किरता Ģदाने 368 550  
िशÍयव¾ृया िवǏावेतन 00 00  
इतर खच« 00 00  
एकूण अनदुान ु 92442 107935  

5 2203 3371  वेतन 36168 68859  
दरुÁवनी 249 225  
आितक कालीक भǄा 73 55  
देशांतग«त Ģवास खच« 425 475  
कायɕलयीन खच« 680 790  
भाडे पटटी कर 34 48  
संगणक खच« 00 00  
सामĐुी व परुवठा 00 00  
पेĘ¬ोल तेल व वंगण 249 278  
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जािहरात व ĢिसÁदी 00 00  
लहान बांधकामे 00 00  
Ëया.िव.से. किरता Ģदाने 00 00  
िशÍयव¾ृया िवǏावेतन 00 00  
इतर खच« 00 00  
एकूण अनदुान 37878 70730  

6 2203 3344  वेतन 1350000 1850295  
वेननेǄर 00 00  
आितक कालीक भǄा 00 00  
देशांतग«त Ģवास खच« 00 00  
कायɕलयीन खच« 00 00  
भाडे पटटी कर 00 00  
संगणक खच« 00 00  
सामĐुी व परुवठा 00 00  
पेĘ¬ोल तेल व वंगण 00 00  
जािहरात व ĢिसÁदी 00 00  
लहान बांधकामे 00 00  
Ëया.िव.से. किरता Ģदाने 00 00  
िशÍयव¾ृया िवǏावेतन 00 00  
इतर खच« 00 00  
एकूण अनदुान 1350000 1850295  
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कलम 4 (1) ( ब ) ( ix )  
 

अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांची नांवे पǄे व ¾यांचे मासीक वेतन Ģकािशत 
करणे 

 
अन.ु 
Ď. 

पदनाम अिधकारी व कम«चा-यांचे नांव वग« Ǘज ुिदनांक दरुÁवनी Ď./ 
ĥमÁवनी Ď. 

पǄा 
 

1 Ģ. सहसंचालक Ǜी. Ģिदप घलेु  वग«-1   नागपरु  

2 सहा.संचालक Ǜी. आर. एम. लोखंडे वग«-1   अमरावती 

3 सहा.संचालक सौ. एन.पी मȂढे वग«-1   नागपरु  

4 सहा.संचालक िर¯त वग«-1    

5 िनरी©क िर¯त वग«-1 क   अमरावती 

6 िनरी©क Ǜीमती एम. आर. गढेु वग«-1 क   अमरवती 

7 िनरी©क िर¯त वग«-1 क    

8 िनरी©क िर¯त वग«-1 क    

9 िनरी©क िर¯त वग«-1 क    

10 सहा.Ģिश.सÊलागार Ǜी.आर. जे. नेमाडे वग«-2   9730017044 अमरावती 

11 सहा.संचालक(अंता) Ǜी. के.डी. फुटाणे वग«-2   9423124728 अमरावती 

12 सहा.संचालक(अंता) िर¯त वग«-2    

13 लेखािधकारी िर¯त  वग«-2     

14 सहा.लेखािधकारी Ǜी. ओमĢकाश जाधव वग«-2    अमरावती 

15 कायɕलय अिध©क िर¯त वग«-3    

16 कायɕलय अिध©क सौ. ¶योती र¾नदशȓ वग«-3 19/11/1984 9403620683 अमरावती 

17 अिध©क तांिĝक Ǜी. डȗगरिदवे िवनोद िभमराव वग«-3 10/03/2008 8055076564 केवल कॉलनी, शेगांव- 
रहाटगांव रोड, अमरावती 

18 अिध©क तांिĝक सौ. वानखडे ǛÁदा राजेश  वग«-3 10/03/2008 8275229760 िवसावा कॉलनी, कॅÇप 
अमरावती 

20 कॉÇÃयटुर ĢोĐामर सौ. वानखडे भा±यǛी महादेव वग«-3 26/12/2008 9623191765 िशवनेरी नगर, देशमखु 
लॉन´या मागे, अमरावती 

21 म°ुय िलपीक Ǜी कैलास राऊत वग«-3 26/11/1985 9881834264 ओम कॉलनी शेगांव- 
रहाटगांव रोड, अमरावती 
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22 म°ुय िलपीक सौ. पळसकर िमना िवजयराव वग«-3 24/11/1997 9373146026 ओम कॉलनी शेगांव- 
रहाटगांव रोड, अमरावती 

23 म°ुय िलपीक Ǜी चौधरी  राजेğ   छĝपती वग«-3 17/11/1997 7972693383 लÑमी Ãलेस Đीन पाक«  
कॉलनी, शेगांव रोड, अम. 

24 म°ुय िलपीक Ǜी  कोरे गजानन  गणपत वग«-3 01/02/1998 9850243145 िववेकानंद कॉलनी, 
ǗȎ°मणी नगर, अमरावती 

25 म°ुय िलपीक Ǜी. एम. के. आĝाम  वग«-3    

26 विरÍठ िलपीक Ǜी. ठोकळ िनतीन िदगंबरराव वग«-3 26/04/2013 9767224749 एकदंत रेसीडेÂसी, अजु«न 
नगर, अमरावती 

27 विरÍठ िलपीक Ǜी देशमखु शेखर नागेÌवरराव वग«-3 14/11/2008 7798496395 गुǗकृपा पाक«  नवसारी 
अमरावती 

28 विरÍठ िलपीक कु. िभवगडे िĢया देिवदासराव वग«-3 29/04/2013 8668247622 बापटवाडी Ǘ°मीणी नगर, 
अमरावती  

29 विरÍठ िलपीक कु. बोÂडे िशतल सभुाषराव वग«- 3 3/10/2008 8180918437 महािवर नगर, अमरावती. 

30 विरÍठ िलपीक कु. दांदळे शारदा Ǜीधर वग«-3   8446475010 िवजेǛी कॉलनी, कठोरा 
रोड, अमरावती 

31 विरÍठ िलपीक Ǜी गणोरकर सिचन लÑमणराव वग«-3 10/08/2008 9309132194 म.ुपो. वǗड िज. अमरावती 

32 विरÍठ िलपीक Ǜी. लितश डी  सखुदेव  12/07/2022 9423427435 काळे लेआउट रहाटगांव 
अमरावती 

33 विरÍठ िलपीक िर¯त     

34 विरÍठ िलपीक िर¯त     

35 विरÍठ िलपीक      

36 किनÍठ िलपीक Ǜी. जोशी अजय रामचंğ वग«-3 10/07/1988 7841948762 देवरणकर नगर, बडनेरा 
रोड, अमरावती 

37 किनÍठ िलपीक Ǜी. िदलीप मोतीराम कपले वग«-3   जनुी वÎती बडनेरा, 

38 किनÍठ िलपीक Ǜीमती  चवणे  िरना मंगेशराव  वग«-3 03/09/2016 8408928622 नवीन आयटीआय 
कॉलनी, कॅÇप अमरावती 

39 किनÍठ िलपीक Ǜी. हरणे घनÌयाम Ǜीराम वग«-3 03/02/2020 9326589777 सहĝबÁुद लेआऊट, Ģेरणा 
नगर, यवतमाळ 

40 किनÍठ िलपीक Ǜी. कनोजे केतन गोȋवद  वग«-3 03/12/2012 9834168225 सदुश«न नगर, फैजरपरुा, 
अमरवती 

41 किनÍठ िलपीक कु. Ǘिचता रमेशराव झेले  वग«-3 28/08/2023 9665998636 Âय ुकोठारी नगर , िहरापरु 
धामणगांव रेÊवे 

42 किनÍठ िलपीक Ǜी. मडावी राजेğं जानाराव वग«-3 03/02/2020 9011881845 म.ु लोहारा पो. धोĝा ता. 
राहेगांव िज. यवतमाळ 

43 किनÍठ िलपीक कु. Ģित©ा आर. ठाकरे वĐ-3 14/12/2020 7378481731 अनगड नगर शेगांव- 
रहाटगांव रोड, अमरावती 

44 किनÍठ िलपीक Ǜी. िसनकर गणेश लÑमण वग«-3 18/11/1997 8149092821 उरवशȓ नगर, कठोरा रोड, 
अमरावती 

45 किनÍठ िलपीक िर¯त     
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46 किनÍठ िलपीक िर¯त     

47 किनÍठ िलिपक िर¯त     

48 वाहन चालक Ǜी. िसनकर गणेश लÑमण वग«-3 18/11/1997 8149092821 उरवशȓ नगर, कठोरा रोड, 
अमरावती 

49 चतथु« Ǜेणी कम«. Ǜी. ȋशदे िवजय रामसा वग«-4 16/08/1997 9096695499 म.ु भाईपरु पो. पाळा ता. 
मोशȓ िज. अमरावती 

50 चतथु« Ǜेणी कम«. Ǜी. उसरे  वग«-4   नवी वÎती ,बडनेरा  

51 चतथु« Ǜेणी कम«. Ǜी. चवरे बाळू सखाराम वग«-4 23/11/1995 8329232335 अशोक बÁुद िवहार 
कÊयाण नगर, अमरावती 

52 चतथु« Ǜेणी कम«. िर¯त     

53 चतथु« Ǜेणी कम«. Ǜी समूंद अिनल गोपाल वग«-4 03/06/1996 8928711429 कृÍणा नगर तपोवन 
पिरसर, अमरावती 
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कलम 4 (1) ( ब ) ( ix )  
 

अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांची वेतनाची िवÎततृ माहीती Ģकािशत करणे 
 

अन.ु 
Ď. 

वग« वेतन Ǘपरेषा इतर अनªेुय भǄे 
िनयिमत ( 
महागाई 
भǄा,घरभाडे 
भǄा, शहर 
भǄा ) 

Ģसंगानसुार 
( जसे Ģवास 
भǄा ) 

िवशेष ( 
जसे 
ĢकÊप 
भǄा, 
Ģिश©ण 
भतता 

1 िर¯त ( सहसंचालक )   Ģसंगी 
आदेशानसुार 
अनªेुय 
राहील. 

िनरंक 

2 Ǜी. आर.एम. लोखंडे (सहा. संचाकल 
(तांिĝक) ) 

67700-208700 (S-23)   

3 सौ. एन. पी. मȂढे (सहा. संचाकल 
(अतांिĝक) ) 

49100-155800 (S-18)   

4 िर¯त (सहा. संचाकल (तांिĝक) )    

5 Ǜीमती मिनषा आर.गुढे (िनरी©क ) 67700-208700 (S-23)   

6 िर¯त (िनरी©क )    

7 िर¯त (िनरी©क )    

8 Ǜी. राजेğंिĎÍण जे. नेमाडे 67700-208700 (S-23)   

9 िर¯त ( सहा. संचालक (अंता) )    

10 िर¯त ( सहा. संचालक (अंता) )    

11 िर¯त ( लेखािशकारी )    

12 Ǜी ओमĢकाश गजानन जाधव 41800-132300 (S-15)   

13 िर¯त (कायɕलय अिध©क ) 38600-122800 (S-14)   

14 सौ. ¶योती Ģकाश र¾नदशȓ 38600-122800 (S-14)   

15 Ǜी. डȗगरिदवे िवनोद िभमराव 41800-132300 (S-15)   

16 सौ. वानखडे ǛÁदा राजेश  41800-132300 (S-15)   

17 Ǜी. हरले ईÌवर नामदेवराव 41800-132300 (S-15)    
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18 Ǜी चौधरी  राजेğ   छĝपती  38600-122800 (S-14)   

Ģसंगी 
आदेशानसुार 

अनªेुय 
राहील. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19 Ǜी अिनल पुंडिलकराव सनेु 38600-122800 (S-14)   

20 Ǜी. कैलास संतोषराव राऊत 38600-122800 (S-14)   

21 िर¯त    

22 Ǜी मंगेश िकशोरराव आĝाम 35400-112400 (S-13)   

23 कु. िशतल सभुाषराव बोÂडे 25500-81100 (S-08)   

24 Ǜी. ठोकळ िनतीन िदगंबरराव 25500-81100 (S-08)   

25 Ǜी िसताराम िकसान ȋशदे 25500-81100 (S-08)   

26 कु. दांदळे शारदा Ǜीधर 25500-81100 (S-08)   

27 कु. िभवगडे िĢया देिवदासराव 25500-81100 (S-08)   

28 कु कǗणा रिजत गजबे 25500-81100 (S-08)   

29 Ǜी सिचन लÑमणराव गणोरकर 25500-81100 (S-08)   

30 सौ. मेघा मेघÌयाम बोरखडे 25500-81100 (S-08)   

31 सौ. वषɕ िनरज मेǛाम  25500-81100 (S-08)   

32 Ǜी. राजेğं मनोहर तारापरेु 25500-81100 (S-08)   

33 Ǜी देशमखु शेखर नागÌेवरराव 25500-81100 (S-08)   

34 Ǜी. लतीश धम«दास सखुदेव 25500-81100 (S-08)   

35 Ǜी. जोशी अजय रामचंğ 25500-81100 (S-08)   

36 Ǜी. कनोजे केतन गोȋवद  19900-63200 (S-06)   

37 Ǜी. हरणे जी.एस. 19900-63200 (S-06)   

38 Ǜी. मडावी आर.जे. 19900-63200 (S-06)   

39 कु. Ģित©ा आर. ठाकरे 19900-63200 (S-06)   

40 Ǜी. अिनल Ģभाकरराव िचखलकर 19900-63200 (S-06)   

41 Ǜी. रोिहत धम«राज सारवान 19900-63200 (S-06)   

42 Ǜी. िदलीप मोतीराम कपले 19900-63200 (S-06)   

43 Ǜी. िसनकर गणेश लÑमण 25500-81100 (S-08)   

44 Ǜी. अिनल जनɕधन घोगंडे 18000-56900 (S-05)   

45     

46 Ǜी. ȋशदे िवजय रामसा 17100-54400 (S-04)   
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 Ǜी. संजय रामरावजी शेğंरकर 17100-54400 (S-04)   

Ģसगी 
आदेशानसुार 

अनªेुय 
राहील 

 

 

 

47 Ǜी. चवरे बाळू सखाराम 17100-54400 (S-04)   

48 Ǜी. बारबÁूदे साहेबराव नारायणराव  17100-54400 (S-04)   

49 Ǜी समूंद अिनल गोपाल 17100-54400 (S-04)   

50 Ǜी. पंडीत िशवलाल उसरे 17100-54400 (S-04)   

51     

52     

53     
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कलम 4 (1) ( ब ) (xii ) नमनुा (अ) 
 

अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलयातील अुनदान वाटपा´या काय«Ďमाची काय«पÁदती या वषɕसाठी  Ģकािशत 
करणे 

 
 काय«Ďमाचे नांव     :-            - िनरंक -  
 लाभाथȓ´या पाĝता संबंिध´या अटी व शतȓ  :- 
 लाभ िमळ½यासाठी´या अटी    :- 
 लाभ िमळ½यासाठीची काय«पÁदती   :- 
 पाĝता ठरिव½यासाठी आवÌयक असलेले कागदपĝ :- 
 काय«ĎमामÁये िमळणा-या लाभाची िवÎततृ माहीती :- 
 अनदुान वाटपाची काय«पÁदती   :- 
 स©म अिधका-यांचे पदनाम    :- 
 िवनंती अजɕसोबत लागणारे शुÊक   :- 
 इतर शुÊक     :- 
 िवनंती अजɕचा नमनुा    :- 
 सोबत जोडणे आवÌयक असलेÊया कागदपĝांची यादी :- 

(दÎताऐवज / दाखले ) 
 जोड कागदपĝाचा नमनुा    :- 
 काय«पÁदती संदभɕत तĎार िनवारणासाठी संबंिधत  :- 

अिधका-यांचे पदनाम 
 तपिशलवार व Ģ¾येक Îतरावर उपलÅध िनधी :- 

(उदा. िजÊहा पातळी, तालकुा पातळी, गाव पातळी ) 
 लाभाथȓची यादी खालील नमÂुयात   :- 

 

कलम 4 (1) ( ब ) ( xii ) नमनुा (ब)  
 

अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलयातील अुनदान  काय«Ďमाअंतग«त लाभाथȓची िवÎततृ माहीती Ģकािशत करणे 
 

योजना/ काय«Ďमाचे नांव  - 
अन.ुĎ. लाभाथȔचे नांव व पǄा अनदुान / लाभ याची र¯कम / ÎवǗप िनवड पाĝतेचे िनकष« अिभĢाय 

 
- िनरंक – 
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कलम 4 (1) ( ब ) ( xiii )   
 

अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलयातील िमळणा-या/ सवलतीचा परवाना याची चाल ुवषɕची तपिशलावर माहीती. 
 

परवाना / परवानगी / सवलतीचे Ģकार 
अन.ुĎ. परवाना 

धारकाचे नांव 
परवाÂयाच
ख Ģकार 

परवाना Ďमांक िदनांका 
पासनु 

िदनांका 
पयȊत 

साधारण अटी परवाÂयाची 
िवÎततृ माहीती 

 
- िनरंक – 

 
 

कलम 4 (1) ( ब ) ( xiii )   
अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलयातील माहीतीचे इले¯Ę¬ॉिनक ÎवǗपात साठिवलेली माहीती Ģकािशत करणे, 

चाल ुवषɕकिरता 
अन.ु 
Ď. 

दÎताऐवजाचा Ģकार िवषय कोण¾या इले¯Ęॉिनक 
नमÂुयात 

माहीती 
िमळिव½याची 
पÁदती 

जबाबदार 
Ëय¯ती 

1 आÎथापना िवषयक´या 
कायɕचे दÎताऐवज 

कम«चा-यांचे सेवािवषयक माहीती िसडी/ पेनडाईËही मागणी होताच 
िवहीत वेळेत 
ĢाÃत कǗन िदली 
जाईल 

अिधकारी तथा 
सव« संबंिधत 
पय«वे©ीय 
कम«चारी  

2 लेखा िवषयक कायɕचे 
दÎताऐवज 

1. वेतन देयके िवषयक माहीती 
2. अशासिकय संÎथेचे 
अनदुानािवषयक अथ«संकÊपीत 
कायɕची माहीती 

- तथैव - - तथैव - - तथैव - 

3 Ģिश©ण िवषयक कायɕचे 
सव« ( Ģवेश, पिर©ा 
दÎताऐवज 

Ģिश©ण िवषयक´या 
िनयमावलीनसुार Ģवेश, पिर©ा 
संबंिधचे काय« 

- तथैव - - तथैव - - तथैव - 

4 िनयोजन िवभाग व 
सांȎ°यकी िवषयक´या 
कायɕचे संपणू« दÎताऐवज 

सव« Ģकरणी िजÊहा अंतग«त शै©िणक 
ÎवǗपाची संÎथेची मािहती परुिवणे 

- तथैव - - तथैव - - तथैव - 

5 भांडार िवषयक कायɕचे 
दÎताऐवज 

सहा पÁदती Ģमाणे 
1. Ģलंिबत कागदपĝे ( Paper 
Pending Disposal ) 
2. Ģितआिधन कागदपĝे (Await 
Papers ) 
3. िनयतकालीके (Periodicals) 
4. Îथायी आदेश फाईल ( 
Standing order files ) 
5. अथीलेख पाĝ कागदपĝे 
(Papers to go recordes) 
6. ड वग« कागदपĝे (D Class) 

- तथैव - - तथैव - - तथैव - 

6 बैठकी िवषयक कायɕचे 
दÎताऐवज 

7 गोपनीय कायɕचे सव« 
दÎताऐवज 
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कलम 4 (1) ( ब ) ( xiii )   
 

अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलयातीलउपलÅध सिुवधाचा त¯ता Ģकािशत करणे. 
 
उपलÅध सिुवधा 
 

1. भेट½याचा वेळेसंदभɕत माहीती   :- खालील Ģपĝात नमदु केलेĢमाणे राहील. 

2. वेबसाईट िवषयी माहीती    :-  www.amravati.dvet.gov.in 

3. कॉल सȂटर िवषयी माहीती    :- - ȋनरक – 

4. अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध सिुवधाची माहीती :- वेळीच कायɕलयात  ĢाÃत होईê 

5. कामा´या तपासणीसाठी उपलÅध सिुवधाची माहीती :- कायɕलयातनु उपलÅध होईल 

6. नमनेु िमळिव½यासाठी उपलÅध माहीती  :- सव« शाखेतनु िमळू शकेल 

7. सचुना फलकाची माहीती    :- वेळोवेळी सचुना फलकावर ĢिसÁदी राहते 

8. Đंथालय िवषयी माहीती    :- लाग ुनाही. 

 
अन.ु 
Ď. 

सिुवधेचा 
Ģकार 

वेळ काय«पदÁती िठकाण जबाबदार Ëय¯ती 
कम«चारी 

तĎार िनवारण 

1 भेट½या´या 
वेळे संदभɕत 

सकाळी 9.45 ते 
सांयकाळी 6.15 

अÆयागताचे 
रिजÍĘर मÁये 
नȗद कǗन 

सहसंचालक, 
Ëयवसाय 
िश©ण व 
Ģिश©ण 
Ģादेिशक 
कायɕलय, 
अमरावती 

संबंिधत 
जबाबदार 
शाखेचा 
अिधकारी / 
कम«चारी 

संबंिधताचे तĎारीचे 
िनराकरण संबंिधत 
कम«चा-यांËदारे झाले 
नसÊयास सहसंचालक 
याचे माफ« त तĎार 
िनवारण कर½यात 
येते. 
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कलम 4 (1) ( ब ) ( xiii )   
 

अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलयातील जन माहीती अिधकारी / सहाÈयक  माहीती अिधकारी/ Ģथम अपीलीय 
Ģािधकारी ( तेथील लोक Ģािधकारी´या काय«©ेĝातील ) यांची िवÎततृ माहीती Ģकािशत करणे. 

 
अ. Ģथम अपीलीय अिधकारी 

अन.ु 
Ď. 

शासिकय 
माहीती 
अिधकारीचे 
नांव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा/ फोन ई-मेल अिपलीय 
Ģािधकारी 

1 Ǜी. आर. एम. 
लोखंडे 

सहाÈयक 
संचालक 

अमरावती 
िवभाग 

Ëयवसाय िश©ण 
व Ģिश©ण 
Ģादेिशक 
कायɕलय, 
अमरावती 

jtdir.amaravati@dvet.gov.in Ǜी. आर. 
एम. लोखंडे 
सहा. 
संचालक 

 

ब. शासिकय जन माहीती अिधकारी 
अन.ु 
Ď. 

शासिकय 
माहीती 
अिधकारीचे 
नांव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा/ फोन ई-मेल अिपलीय 
Ģािधकारी 

1 Ǜी. आर.जे 
नेमाडे 

सहा. 
Ģिश©णाथȓ 
सÊलागार  

अमरावती 
िवभाग 

Ëयवसाय 
िश©ण व 
Ģिश©ण 
Ģादेिशक 
कायɕलय, 
अमरावती 

jtdir.amaravati@dvet.gov.in Ǜी. 
आर.एम. 
लोखंडे 
सहा. 
संचालक 

 

क. सहाÈयक जन माहीती अिधकारी 
अन.ु 
Ď. 

शासिकय 
माहीती 
अिधकारीचे 
नांव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा/ फोन ई-मेल अिपलीय 
Ģािधकारी 

1 Ǜी. िवनोद 
िभमराव 
डȗगरिदवे 

अिध©क 
(तांिĝक) 

अमरावती 
िवभाग 

Ëयवसाय िश©ण 
व Ģिश©ण 
Ģादेिशक 
कायɕलय, 
अमरावती 

jtdir.amaravati@dvet.gov.in Ǜी. 
आर.एम. 
लोखंडे 
सहा. 
संचालक 
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कलम 4 (1) ( ब ) ( xvii )   
 

अमरावती येथील Ģा.का. अमरावती कायɕलयातील Ģकािशत माहीती 
 

www.amravati.dvet.gov.in 
 

कलम 4 (1) ( क )    
 

सव«सामाÂय लोकांशी संबंिधत मह¾वाचे िनण«य व धोरणे यांची यादी Ģकाशना किरता तयार करणे िवतरीत करणे. 
 

- ȋनरक – 
 

कलम 4 (1) ( क )    
 

सव«साधारणपणे आपÊया कायɕलयात होणा-या Ģशासिकय / अथ«Âयायीक कामकाजा´या Ģकारची यादी तयार करणे, 
घेतलेÊया िनण«याबाबत काय« कर½याची मीमांसा यापढेु दे½यात येईल असे जाहीर करणे 

 
- ȋनरक – 
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महाराÍĘ शासन 

सहसंचालक Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण, 

Ģादेिशक कायɕलय,मोशȓ रोड,अमरावती 
Website- www. rodvetamt.org. E-mail ID:- jtdir.amravati@dvet .Maharashtra.gov.in 

Phone No. 2666048, 2660320  Fax No :-  2660320  (personel ) :  2666186 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

धÂयवाद 
 

 

 

 

 

 

 

 


